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P O G L A V L J E  5

l Pronala`enje fontova koji nedostaju i njihova zamena 
l Prored
l Razmak izme|u parova slova
l Kori{}enje razmaka izme|u parova slova
l Velika po~etna slova pasusa
l Zadavanje tabulatora
l Nabrajanja i stavke
l Kori{}enje glifografa
l Kori{}enje malih i velikih slova
l Pronala`enje i menjanje teksta

Rezultat stilizovanja i ure|ivanja teksta ~esto se naziva tipografija. Ukoliko ste koristili pro-
grame QuarkXPress i PageMaker, onda }ete biti prijatno iznena|eni InDesignovim tipografskim
mogu}nostima. Zahvaljuju}i brojnim tipografskim mogu}nostima, InDesign omogu}ava da se
posvetite dizjanu stranice, a ne ograni~enjima softvera. U prethodnom poglavlju ste nau~ili kako
da na stranicu postavite tekst i kako da u grubim crtama formatirate znakove i pasuse. U ovom
poglavlju }ete nau~iti kako da koristite neke InDesignove naprednije tipografske mogu}nosti,
uklju~uju}i fino pode{avanje teksta kori{}enjem proreda, razmaka izme|u slova i razmaka
izme|u re~i i stilizovanje teksta kori{}enjem velikih po~etnih slova pasusa, pravila i stavki.
Predstoji da nau~i}ete da koristite tabulatore. Sve te osobine su sastavni veoma va`ne za stilizo-
vanje teksta.



Formatiranje paususa i znakova
Formatiranje pasusa, kao i formatiranje znakova, predstavlja osnovu InDesignovih tipografskih
mogu}nosti. Formatiranje znakova (biranje fonta, veli~ine fonta, razmak izme|u slova i re~i i
tako dalje) primenjuje se na znakove, dok se formatiranje pasusa (poravnanje, uvla~enje, razmak
izme|u pasusa i tako dalje) primenjuje na pasuse. Pasuse formatirate kada kursor pomerite u
pasus (formatiranje se odnosi na ceo pasus), dok se formatiranje znakova odnosi samo na
ozna~eni deo teksta.

U prethodnom poglavlju ste nau~ili u ~emu se formatiranje pasusa i znakova razlikuje. U
ovom poglavlju }e Vam te razlike biti jo{ jasnije.
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Pronala`enje fontova koji nedostaju i njihova 
zamena 

U ovom poglavlju bi}ete osposobljeni da koristite naprednije mogu}nosti programa InDesign
CS2. Prvo }ete nau~iti da koristite jednu od osnovnih komponenata tipografije - fontove. U prvoj
ve`bi }ete nau~iti kako da koristite datoteke u kojima se koriste fontovi koji nisu instalirani na
Va{em ra~unaru.

1. Otvorite datoteku tea_products_begin.indd, koja se nalazi u direktorijumu chap_06,
kopiranom na radnu povr{inu (Desktop).

2. Kada se dokument otvori, bi}e prikazan okvir za dijalog Missing Fonts. ~esto }ete
vi|ati ovaj okvir za dijalog (svima se to doga|a!). Kliknite Find Font da biste otvorili
okvir za dijalog Find Font.

Okvir za dijalog Missing Fonts upozorava da ste upravo otvorili ili da koristite doku-
ment u kojem se koriste fontovi koji nisu instalirani na Va{em ra~unaru. ~injenica je
da se ve}ina ljudi suo~ava sa problemom kori{}enja fontova - taj problem se ne mo`e
izbe}i, jer fontovi zna~ajno uti~u na rezultat. U okviru za dijalog Missing Fonts }e
mo`da biti prikazano vi{e fontova. To nije neobi~no.

N A P O M E N A

Ukoliko otvorite dokument u kojem se koristi PostScript Type 1 verzija fontova, a Vi imate True Type 
verziju istog fonta (i obratno), InDesign }e Vas obavestiti da taj font nedostaje i zameni}e ga onim koji je
instaliran na ra~unaru. Kao i u drugim programima, promena fonta mo`e dovesti do promene izgleda 
dokumenta.

1.
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3. U okviru za dijalog Find Font }ete saznati koji fontovi se koriste u dokumentu i
mo`ete promeniti fontove koji se koriste. U ovom okviru za dijalog (koji mo`ete
prikazati tako {to }ete odabrati TypeÊÊFind Font) u polju Fonts in Document kliknite
Charlotte Sans Bold.

N A P O M E N A

Ukoliko u okviru za dijalog MMiissssiinngg  FFoonnttss vidite da nedostaje nekoliko fontova, ikona YYiieelldd  SSiiggnn }e u okviru
za dijalog FFiinndd font biti prikazana desno od naziva svakog fonta. Te fontove tako|e mo`ete zameniti drugim
fontovima.

4. U odeljku Replace With u polju font Family odaberite Arial, a u polju font Style
odaberite Regular.

N A P O M E N A

Ukoliko nemate Arial, odaberite Helvetica, Times Roman ili Times New Roman.

Odeljak Replace With "sugeri{e" InDesignu da fontove koje ste odabrali u spisku Fonts in Document u
koraku 3 zameni fontom Arial (ili fontom koji ste odabrali ukoliko nemate font Arial).

5. Pre nego {to font koji nedostaje zamenite nekim drugim, morate proveriti da li se
koristi u dokumentu. Kliknite komandno dugme Find First (na prethodnoj slici vidite
komandno dugme Find Next - ono se prikazuje po{to kliknete komandno dugme
Find First). InDesign }e ozna~iti prvo pojavljivanje teksta, koriste}i font Charlotte
Sans Bold. Trebalo bi da je ozna~en tekst "Grus gott", jer je to prvo poljavljivanje
fonta Charlotte Sans Bold.

6. Kliknite Change/Find da biste za ozna~enu re~ promenili font (u Arial Regular).

Font mo`ete promeniti na tri na~ina: Change, Change All i Change/Find. Pomo}u
opcije Change }ete samo za ozna~eni tekst promeniti font koji je odabran u odeljku
Replace With. Pomo}u opcije Change All }ete promeniti tekst u fontu Charlotte Sans
Bold u celom dokumentu, tako da se koristi font Arial Regular (to je globalna 
promena fonta). Pomo}u opcije Change/Find }ete promeniti prvo pojavljivanje fonta

Da li ste primetili ikonu Yield Sign?
U InDesignu se ova ikona koristi za

prikazivanje upozorenja o potencijal-
nim problemima. Ukoliko pokaziva~

mi{a pomerite iznad ikone Yield
Sign u okviru za dijalog Find Font,

sazna}ete da nedostaje font.
Okvir za dijalog Find Fonts koristite

za pronala`enje fontova koji
nedostaju i da biste ih u dokumentu

zamenili drugim fontom.
Kliknite komandno dugme More
Info da biste saznali gde se na

ra~unaru nalazi odabrani font i da li
ga koristite u dokumentu. U oblasti

Info se prikazuje broj znakova.
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Charlotte Sans Bold i prona}i }ete slede}e pojavljivanje, tako da mo`ete odlu~iti da li
}ete i njega promeniti.

7. Po{to font koji nedostaje zamenite fontom Arial Regular, u okviru za dijalog Find
Fonts ne bi trebalo da se prikazuje ni jedna ikona Yield Sign. Kliknite Done.

Ukoliko nedostaje vi{e fontova, to zna~i da InDesign ne mo`e da koristi font Times
Roman ili Arial Regular. Fontove koji nedostaju zamenite fontom Times.

N A P O M E N A

U Poglavlju 6, "Stilovi sloga", nau~i}ete kako da koristite stilove pasusa i znakova. Kada okvir za dijalog
FFiinndd FFoonntt koristite za menjanje fontova, morate u obzir uzeti i stilove koje ste napravili.

8. Nemojte zatvoriti datoteku, jer }ete je koristiti u narednoj ve`bi.

Savet | Fontovi koji nedostaju u dokumentu

Svako }e ponekad kliknuti OK u okviru za dijalog Missing Fonts kada bude otvarao
datoteku. Kada u okviru za dijalog Missing Fonts kliknete OK, InDesign obavi nekoliko
zadataka. Prvo, font koji nedostaje zamenjuje fontom koji postoji na ra~unaru i za koji
smatra da je sli~an fontu koji nedostaje.

Tekst za koji je font zamenjen InDesign ozna~ava ru`i~astom bojom.

N A P O M E N A

Ukoliko radite u re`imu PPrreevviieeww, ne}ete videti ozna~avanje ru`i~astom bojom.
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Savet | Fontovi koji nedostaju u dokumentu

Sa palete Toolbox odaberite alatku Selection, pomerite kursor u tekst koji je ozna~en
ru`i~astom bojom i pogledajte paletu Control. Ukoliko je to potrebno, kliknite koma-
ndno dugme Character Formatting Controls ( ), koje se nalazi na levoj strani palete
Control. U poljima Font Family i Font Style vidite da se naziv fonta i/ili stil prikazuju u
srednjim zagradama. Zagrade su na~in na koji InDesign obave{tava da za ozna~eni tekst
(ili za tekst u kojem se nalazi kursor) nedostaje originalni font.

Osim toga {to tekst ozna~ava ru`i~astom bojom i {to se naziv fonta prikazuje u srednjim
zagradama, InDesign Vas na jo{ jedan na~in obave{tava da font nedostaje. Odaberite
TypeÊÊFontÊÊMissing, pa }e biti prikazan spisak svih fontova koji se koriste u 
dokumentu, ali se ne mogu prona}i na ra~unaru.

Na slici menija TypeÊÊFontÊÊMissing u ovom savetu vidite samo font Charlotte Sans
Bold. Ukoliko nedostaju i drugi fontovi, oni }e biti prikazani u ovom meniju.
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Prored, razmak izme|u parova slova i razmak izme|u
vi{e slova
Po{to sada znate da koristite fontove u InDesignu, vreme je da nau~ite kako se pode{avaju prored,
razmak izme|u slova i razmak izme|u redova. Te osobine se koriste da bi sav tekst stao na stran-
icu (za uskla|ivanje teksta, engl. copyfitting), kao i za elemente stranice kao {to su naslovi (slova
se razmi~u) i tako dalje.

[ta predstavljaju prored, razmak izme|u parova slova i razmak
izme|u vi{e slova?
Vertikalni razmak izme|u redova se naziva prored. On se meri od jedne osnovne linije reda tek-
sta do linije koja se nalazi iznad nje. Osnovne linije se ne prikazuju.

Prored se automatski zadaje za sve pasuse. Kada ga ne bi bilo, redovi teksta bi bili spojeni.
InDesign automatski zadaje prored od 120 procenata veli~ine fonta na koji se primenjuje. Na
primer, ukoliko je veli~ina sloga u pasusu 12 pt, InDesign automatski zadaje prored od 14,4 pt
(to je 120 procenata od 12 pt). To zna~i da }e automatski biti zadat ve}i prored kada se pove}a
veli~ina fonta.

Horizontalni razmak izme|u slova je zapravo razmicanje slova (engl. kerning). Rastojanje se
meri u 1/

1000 em, to jest, mernoj jedinici koja je relativna u odnosu na veli~inu fonta ({irina em
razmaka je jednaka veli~ini fonta u kojem se koristi u savremenoj upotrebi; to je razmak {irine
dve nule u fontu u kojem se koristi - prim. prev.). Za svaki par slova u fontu je zadato rastojanje
izme|u tih slova - na primer, izme|u slova t i h u re~i "the". To rastojanje se zove kern pair. U
narednoj ve`bi }ete nau~iti kako se ono pode{ava.

Pode{avanje horizontalnog razmaka izme|u vi{e od dva slova (na primer, u re~i ili naslovu)
naziva se tracking. Neki ga nazivaju "zbijanje" i "rastezanje" teksta. Ovo rastojanje se tako|e meri
u 1/1000 em, tj. mernoj jedinici koja je relativna u odnosu na veli~inu fonta.
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Tekst se nalazi na osnovnim linija-
ma koje se ne prikazuju (linijama

kao kod sveske sa linijama).
Razmak izme|u tih linija se naziva

prored.

InDesign automatski zadaje
prored od 120 procenata veli~ine

fonta na koji se primenjuje.

Unapred definisano razmicanje slova nije dobro 
definisano za neka velika i kurzivna slova. Zbog toga,
morate podesiti taj razmak.

Pode{avanje razmaka izme|u velikog kurzivnog slova C i
slova l pobolj{ava ~itljivost.

Pomo}u trackinga se pode{ava razmak izme|u vi{e
slova. Njegovom upotrebom mo`ete lako podesiti 

razmak izme|u slova, tako {to }ete ozna~iti re~ (re~
"cloud", kao na slici) ili re~enicu.
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Kako se u InDesignu CS2 zadaje prored?
Prored se u InDesignu CS2 koristi kao i u drugim programima. Automatski prored u InDesignu
je 120 procenata veli~ine fonta. Mo`ete ga zadati u meniju Leading ili ga uneti direktno u to polje.
Bez obzira kako zadajete prored, on se meri u pointima. Dakle, ukoliko zadate prored od 12 pt
za slog veli~ine 12 pt, izme|u redova teksta pasusa ne}e postojati razmak.

Razlika izme|u InDesigna i drugih programa je u na~inu na koji se zadaje unapred definisan
prored.

Za razliku od drugih programa, u kojima se prored zadaje za ceo pasus, bez obzira koji deo
pasusa je ozna~en (~ak i kada je kursor samo postavljen u pasus), u InDesignu se prored zadaje
samo na ozna~eni deo teksta. U po~etku }ete se te{ko naviknuti na ovakvo pona{anje, naro~ito
ukoliko ste prored zadavali u drugim aplikacijama za ure|ivanje teksta.

Da biste odredili kako se prored primenjuje, odaberite EditÊÊPreferencesÊÊType (Windows),
odnosno InDesignÊÊPreferencesÊÊType (Mac), i na levoj strani okvira za dijalog odaberite kate-
goriju Type. U oblasti Type Options potvrdite polje Apply Leading to Entire Paragraphs. Na taj
na~in }e se prored u dokumentu koji je otvoren odnositi na ceo pasus, ~ak i kada u pasus samo
postavite kursor. Ja Vam savetujem da potvrdite to polje da biste prored zadavali za ceo pasus.
Kliknite OK da biste zatvorili okvir za dijalog Preferences.

S A V E T

Ukoliko ste koristili QuarkXPress, bi}e Vam lak{e da zadajete prored, jer se u QuarkXPressu prored odnosi
na ceo pasus. Ukoliko opciju `elite globalno da zadate, zatvorite sve otvorene dokumente i podesite
prored.

Meni polja Leading
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Zadavanje proreda

Pre nego {to zadate prored, morate uneti teskt. Tekst koji na stranicu postavite na po~etku ove
ve`be }ete koristiti u nekoliko drugih ve`bi u ovom poglavlju kada budete koristili razmak
izme|u dva slova i razmak izme|u vi{e slova.

1. Otvorite datoteku tea_product_begin.indd, koju ste koristili u prethodnoj ve`bi, i
odaberite FileÊÊPlace. U direktorijumu chap_05, koji se nalazi na readnoj povr{ini
(Desktop), iz poddirektorijuma text odaberite datoteku product_list.txt i kliknite
Open.

N A P O M E N A

U Poglavlju 4, "Ure|ivanje teksta", nau~ili ste da se, ukoliko je u okviru za dijalog PPllaaccee potvr|eno polje
SShhooww  IImmppoorrttss  OOppttiioonnss, prikazuje okvir za dijalog SShhooww  IImmppoorrtt  OOppttiioonnss.. Ukoliko vidite taj okvir za dijalog,
kliknite OOKK. Opcije koje postoje u njemu se ne koriste u ovoj ve`bi.

Po{to se prika`e ikona Loaded Text, tekst }ete postaviti u zelenkasti okvir na dnu stranice.
Ukoliko pokaziva~ mi{a pomerite iznad tog okvira, ikona }e se promeniti. Zagrade oko ikone
zna~e da }ete okvir iznad kojeg se nalazi pokaziva~ mi{a konvertovati u tekstualni okvir. Ja Vam
savetujem da napravite novi okvir.

Ukoliko na stranicu postavite vo|icu i ikonu Loaded Text oko koje se prikazuju zagrade 
pribli`ite toj vo|ici, onda nije bitno to {to se pokaziva~ mi{a nalazi iznad okvira koji se mo`e
konvertovati. Ikona Loaded Text oko koje se prikazuju zagrade }e se promeniti u ikonu Loaded
Text bez zagrada, {to zna~i da }e InDesign napraviti novi tekstualni okvir.

2.
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Obratite pa`nju na
ikonu Loaded Text.

Ukoliko se oko ikone
prikazuju zagrade, to
zna~i da okvir iznad

kojeg se nalazi pokazi-
va~ mi{a nije tekstualni,
ali }e postati ukoliko ga

kliknete.

Nemojte kliknuti okvir.
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S A V E T

Na paleti CCoonnttrrooll mo`ete videti gde postavljate vo|icu. Ukoliko prilikom postavljanja vo|ice dr`ite pritisnut
taster SShhiifftt (taj taster mo`ete pritisnuti i po{to po~nete da postavljate vo|icu), ona }e biti postavljena na
celobrojnu vrednost merne jedinice.

2. Ukoliko se u prozoru dokumenta ne prikazuju lenjiri, odaberite ViewÊÊShow Rulers.
Kada je prikazana ikona Loaded Text, postavite vo|icu sa horizontalnog lenjira.
Vo|icu postavite na 8,7 in~a od gornje ivice stranice. Potom, ikonu Loaded Text
pomerite iznad preseka vo|ice koju ste postavili i leve margine. Kliknite da biste
postavili tekst.

Tekst bi trebalo da se pojavi u okviru koji }e InDesign napraviti izme|u margina od 
horizontalne vo|ice koju ste napravili u koraku 2 ove ve`be.

Po{to postavite vo|icu,
InDesign CS2 }e ignorisati okvir
iznad kojeg se nalazi pokaziva~

mi{a. Pa`nju }e usmeriti na
vo|icu i dopusti}e da napravite

novi okvir.

To je veoma "promu}urno"!
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3. Na paleti Toolbox odaberite alatku Type, ozna~ite sav tekst koji postavili, osim 
njegovog prvog reda - kliknite i prevucite pokaziva~ mi{a preko teksta, ili odaberite
EditÊÊSelect All ili pritisnite kombinaciju tastera Ctrl+A (Windows), odnosno Cmd+A
(Mac). Sada vizuelno mo`ete odrediti {ta su pasus, delovi pasusa i tako dalje.

4. Na paleti Control, kada su odabrane kontrole Character Formatting (ili, ukoliko vi{e
volite, mo`ete koristiti paletu Character koju }ete prikazati tako {to }ete odabrati
TypeÊÊCharacter), u polje Leading unesite 16.

5. Odaberite FileÊÊSave. U narednih nekoliko ve`bi }ete nastaviti da koristite ovu
datoteku, pa je nemojte zatvarati.

Prored je na~in na koji kontroli{ete izgled teksta. On predstavlja na~in na koji tekst mo`ete
smestiti u manji prostor ili popuniti veliki prostor pomo}u malo teksta. Taj postupak se naziva
uklapanje teksta (engl. copyfitting). U narednoj ve`bi }ete nau~iti kako da podesite razmak
izme|u nekih slova teksta.
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Zadavanje razmaka izme|u parova slova

U ovoj ve`bi }ete podesiti problemati~ne oblasti u tekstu, koriste}i razmak izme|u parova slova
(engl. kerning).

1. Datoteku tea_product_begin.indd ste otvorili u pro{loj ve`bi.

2. Odaberite alatku Type, pomerite kursor izme|u znaka # i cifre 1 u tekstu #1301. Da
biste podesili razmak izme|u ta dva znaka na paleti Control, kada su prikazane kont-
role Character Formatting (ili u paleti Character), u meniju Kerning odaberite 75.

N A P O M E N A

Pozitivna vrednost pove}ava, a negativna smanjuje razmak. Da biste u manjim koracima promenili razmak
izme|u dva znaka, koristite dve male strelice koje se nalaze levo od kontrola Character Formatting.

N A P O M E N A

Razmak izme|u parova znakova u InDesignu mo`e biti metri~ki, opti~ki i manuelni. Metri~ki je ugra|en u
font. Opti~ki pode{ava rastojanje izme|u slova na osnovu oblika znakova. On je vi{e vizuelan nego metri~ki.
Manuelni razmak je opcija koja omogu}ava da prema svojim sklonosti podesite rastojanje izme|u znako-
va. U poslednjem koraku ste razmak izme|u znakova podesili manuelno, pa u meniju KKeerrnniinngg ne}e biti
obele`ene opcije MMaattrriiccss i OOppttiiccaall.

3. Sa~uvajte izmene i nemojte zatvarati dokument. U narednoj ve`bi }ete nau~iti kako da
zadate rastojanje izme|u vi{e slova.

3.

Opti~ki razmak Metri~ki razmak

Manuelni razmak
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Zadavanje razmaka izme|u vi{e slova

Po{to ste nau~ili kako da koristite razmak izme|u parova znakova, treba da nau~ite kako da zada-
jete razmak izme|u vi{e znakova (engl. tracking). To je opcija koja se koristi za pode{avanje
naslova i kada redove teksta poku{avate da smestite u kolonu.

1. Jo{ uvek koristimo dokument tea_product_begin.indd, koji smo koristili u 
prethodnoj ve`bi. Pomo}u alatke Type ozna~ite prvi pasus teksta koji ste postavili na
stranicu - deo teksta koji po~inje re~ju "cat". Prvi red teksta je pasus.

N A P O M E N A

Obavezno prika`ite skrivene znakove. Ukoliko se znakovi ne prikazuju, odaberite TTyyppeeÊÊSShhooww  HHiiddddeenn
CChhaarraacctteerrss.

S A V E T

Ne morate prevla~iti pokaziva~ mi{a da biste ozna~ili pasus. Ceo pasus mo`ete ozna~iti tako {to }ete ~etiri
puta kliknuti. Osim toga, kada dva puta kliknete, ozna~i}ete re~, a ako tri puta kliknete, ozna~i}ete red 
teksta u kojem se nalazi kursor.

2. Na paleti Control (ili paleti Character) u polje Tracking unesite 40.

4.
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Prikazuju se skriveni
znaci

Razmak izme|u vi{e
znakova mo`ete zadati
pomo}u menija, tako

{to }ete direktno u polje
uneti vrednost ili tako
{to }ete koristiti male
strelice koje se nalaze

desno od polja.
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N A P O M E N A

Razmak izme|u vi{e znakova je u InDesignu manuelan. Zahvaljuju}i tome, mo`ete podesiti rastojanje
izme|u znakova. Pozitivne vrednosti pove}avaju, a negativne smanjuju razmak izme|u slova.

3. Sa~uvajte izmene i nemojte zatvarati dokument. U narednoj ve`bi }ete nau~iti kako da
napravite velika po~etna slova pasusa.

Tastaturne pre~ice za prored i razmak izme|u parova 

znakova

Na slede}oj slici vidite pode{avanje za Increment Settings u InDesignu CS1 (prethodnoj
verziji programa InDesign).

Ukoliko za zadavanje proreda i razmaka izme|u parova znakova nameravate da koristite 
tastaturne pre~ice, mo`ete promeniti vrednost za koju }e se ta pode{avanja menjati, tako

Manuelni razmak

Razmak izme|u slova je
malo ve}i.

Korisnici koji su upotrebljavali InDesign CS1 ili neku raniju verziju
treba da znaju da su koraci zadavanja razmaka izme|u parova

znakova sada manji. To zna~i da }e se, kada u programu InDesign
CS2 budete koristili tastaturne pre~ice, razmak izme|u parova

znakova menjati u manjim koracima u pore|enju sa programom
InDesign CS1.


