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Osnove QuarkXPressa

Dobrodosli u QuarkXPress 5.0!

UARKXPRESS 5.0 PREDSTAVLIA RADIKALAN RAZLAZ SA RANIIM VERZIJAMA XPRESSA

TAKO STO OMOGUCAVA KORISNICIMA DA STVARAJU STRANE | ZA STAMPU | ZA
DISTRIBUCIJU NA EKRANU. MOCNI ALATI ZA STILIZOVANJE TEKSTA | MANIPULISANJE GRAFIKOM,
JAKE TIPOGRAFSKE FUNKCIJE | FLEKSIBILNE NAREDBE ZA RASPOREPIVANJE PO STRANI OD
QUARKXPRESSA NAPRAVILI SU SREDSTVO IZBORA ZA PROFESIONALNE STAMPARE, TEHNICKE
UREDNIKE | GRAFICARE KOJI SU VEOMA RANO SHVATILI DA MOZETE DA ODSTAMPATE PRAKTICNO
BILO KOJU SLIKU 1Z XPRESSA.
SLIENO, MOCNA GRAFICKA SVITA SPOSOBNA DA CRTA BEZIJEOVE LINIJE, PUTANJE | OKVIRE | DA
STVARA ODSECAJUCE PUTANJE OKO SLIKA, OMOGUCILA JE KORISNICIMA XPRESSA DA IZVEDU
MNOGU GRAFICKE FUNKCIJE DIREKTNO U QUARKXPRESSU, BEZ POSEZANJA ZA SPECIJALIZOVANIM
GRAFICKIM PROGRAMIMA. QUARKXPRESS NECE ZAMENITI GRAFICKE APLIKACIE, ALl DAIJE
KORISNICIMA VECU FLEKSIBILNOST UNUTAR XPRESSA.
MEBU OSTALIM OSOBINAMA U VERZIJI 5.0 SU FUNKCHUE BoOK, LIST I INDEX, KOJE CINE
PROIZVODNJU DUGACKIH DOKUMENATA EFIKASNIJOM | MANJE PODLOZNOM GRESKAMA NEGO U
RANIJIM VERZIJAMA. KO GOD RADI U ZURNALIZMU, IZDAVASTVU ILI INDUSTRIJI OGLASAVANJA
POZDRAVICE MOGUCNOST SINHRONIZACHUE VISESTRUKIH PROJEKTNIH DOKUMENATA |

MOGUCNOST STVARANJA SADRZAJA | INDEKSA U OKVIRU XPRESSA.
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U verziji 5.0 QuarkXPress sadrzi mocnu masinu za Web, koja omogucava slaganje strana za
prikaz u Web pretrazivacu. Mozete praviti strane od nule ili prevlaciti elemente QuarkXPressa u
stranicu za Web dokument. Interaktivni formulari sa menijima i dugmadima, daju Web diza-
jnerima vise kontrole nad Web stranama.

Ako na pocetku imate utisak da u verziji 5.0 ima previSe da se uci za obican ljudski vek, opustite
se! Ucicete jednu po jednu funkciju. Ako ste Kkoristili ranije verzije XPressa, vecina materijala ce
vam biti poznata.

Sta je QuarkXPress?

QuarkXPress je elektronski alat za slaganje stranica u kome tekst u obliku PostScripta i slike u
obliku rastera ili PostScripta egzistiraju (nadajmo se!) harmonic¢no i inteligentno. Ove strane
treba da se Stampaju na stonim Stampacima ili sa filma na razli¢itim vrstama $tamparskih presa.
Web dokumenti iz QuarkXPressa se izvoze kao HTML strane za prikaz u Web brauseru a doku-
menti za Stampu se izvoze kao PDF (Portable Document Format) datoteke.

Sta vam je sve potrebno?

Da napravite stranu na racunaru koja ce se Stampati kao §to ste nameravali, potrebna vam je
aplikacija koja moze da:

®  Stvara i uvozi tekst i formatizuje ga sa tipografskom preciznoscu koja mora da odgov-
ori na zahteve dizajnerske specifikacije.

® Uvozi i manipuli$e grafikom iz najvaznijih programa za izmenu slika kao §to je Adobe
Photoshop ili iz vektorski zasnovanih programa za crtanje, kao §to su Adobe
Ilustrator i MacroMedia FreeHand.

® Da stavi na raspolaganje funkcije za stampanje koje ¢e omoguciti da se stranice repro-
dukuju na $irokoj gami uredaja za Stampanje.

® Da primenjuje boju na tekst i objekte i da se materijal Stampa na odgovarajuci nacin.

® Da omogudi unakrsnu kompatibilnost na razlicitim platformama.

Sta se dobija u QuarkXPressu 5.0?

®  Mocan procesor reci za unos i izmenu teksta i filteri koji omogucavaju da uvezete
datoteke sa tekstom iz drugih procesora reci, kao $to su, izmedu ostalih, Microsoft
Word i Corel WordPerfect.

® [zuzetne tipografske kontrole koje omogucavaju da tekst pozicionirate precizno, da
primenite odgovarajucu hifenaciju (prenos reci u novi red), narocito za tekst poravnat
udesno, i da podesavate razmak medu slovima tako da tekst bude vizuelno savrsen.

® Jake naredbe za boju za primenu i promenu boja i "hvatanje boja".

®  Mogucnost za uvoz datoteka u mnogim formatima (kao s$to su TIFF, PICT i BMP) iz pro-
grama za izmenu slika ili u EPS formatu iz vektorski zasnovanih programa za crtanje.
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® Bezijeove alate za crtanje i izmenu vektorskih putanja koje se mogu koristiti bilo za
pozicioniranje teksta ili grafike i slojevi za organizovanje elemenata strane.

® Mocne naredbe za Stampanje, kojima se lako $tampa na stonom stampacu, lako pravi
film za fotoslog i stampanje na najrazlicitijim Stamparskim masinama.

®  Mogucnost da se prave HTML i XML datoteke za Internet, CD ROM i §tampanje u
obliku PDF datoteka.

®  Mogucnost da se koriste QuarkXPress datoteke i na Macintoshu i pod Windowsom.

Sta je Bezier?

Pierre Bezier (Pjer Bezie) je bio francuski matematicar koji je pronasao metod koriscenja tacke i
krive da bi poboljsao crtanje automobilskih karoserija.

KoriScenje ove knjige
Ova knjiga je podeljena u grupe lekcija koje pokrivaju glavne funkcije u QuarkXPressu 5.0. Dobro bi

bilo poceti sa prvih nekoliko poglavlja, da steknete osecaj kako program radi. Kada vam postane lako
da pravite elemente (okvire i linije) i stilizujete tekst, mozete nauciti prakti¢no i sve ostalo.

Svaka grupa je podeljena u lekcije a one sadrze vezbe za konkretne funkcije o kojima se prica u -
lekciji. Posto "savr$ena vezba Cini savi§enim", ponovljeno vezbanje ali sa promenjenim dimenzija-
ma i vrednostima teksta i objekata je dobar nacin da se upoznate sa funkcijom. Uvek mislimo na to
da postoji vise od jednog nacina da se mnoge funkcije u XPressu postignu, neki na¢ini mogu biti
elegantniji nego drugi, ali $ta god radi ne moze biti pogresno. Ima svega nekoliko pogresnih stvari
koje mozete uraditi u XPressuy, a krahiranje programa nije medu njima.

Na pocetku svake grupe nalazi se spisak izraza koji je objasnjen u toj grupi. Izrazi se objasnjava-
ju u tekstu i definisu se u re¢niku na kraju knjige. Ucenje ovih izraza ce vas upoznati sa termi-
nologijom QuarkXPressa onako kako se koriste u stamparstvu i izdavastvu.

Macintosh i Windows

QuarkXPress 5.0 za Macintosh i Windows se ponasa bez ikakvih problema na obe platforme.
Svaka platforma cita nekoliko razlicitih tipova grafickih formata i instalira i pristupa $tampacima
razlicito, ali funkcionalnost je bukvalno ista. Cak su i pritisci na tastaturu isti, sa dva izuzetka.
Taster Command na Macintoshu je Ctrl pod Windowsom; taster Option na Macintoshu je Alt
pod Windowsom. I to je sve! Ovladajte ovim razlikama i mozete raditi u bilo kojoj firmi za
prelom teksta.

SAD GA NE VIDIS...

EPS datoteke snimljene sa PICT pregledom na Macintoshu nece prikazati sliku u slikovhom okviru pod
Windowsom. Umesto toga, okvir za sliku pod Windowsom ¢e biti siv. Da bi se to izbeglo, korisnici
Macintosha treba da snimaju EPS datoteke sa TIFF pregledom, koji se moze ¢itati na obe platforme. W
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Prenos datoteka

Mozete naiéi na neke probleme kada pravite datoteke na jednoj platformi a onda radite sa njima
na drugoj, pa je dobro znati kako se problemi minimizuju.

® Ako radite na Macintoshu, instalirajte PC Exchange Control Panel. To ¢e vam
omoguciti da na Macintoshu otvorite datoteku iz XPressa za PC.

® Macintosh moze da ¢ita diskete formatizovane na PC racunaru, ali PC ne moze da ¢ita
disk formatizovan na Macintoshu. Da otvorite datoteku iz XPressa sa Macintosha na
PC-u, snimite je na disk formatizovan na PC-u.

® TUvek dodajte ispravnu ekstenziju za Macintosh datoteke, jer Windows to zahteva.
Dodajte .qxd za dokument QuarkXPressa, .qx! za biblioteku QuarkXPressa i .gxt za
$ablon QuarkXPressa. Ako to zaboravite da uradite na Macintoshu, kada budete
otvorili datoteku pod Windowsom, odaberite Display All Files iz menija File dijalogu
Open.

®  Koristite samo alfanumericke karaktere kada zadajete nazive datoteka na Macintoshu,

Windows ne moze da ¢ita nazive datotekasa /, \, ", ?, <, >, *ili ..

® Kada otvarate PC datoteku na Macintoshu ne mozete dvoklikom na naziv datoteke da
otvorite datoteku. Umesto toga, lansirajte QuarkXPress na Macintoshu, i naredbom
Open iz menija File prikazite datoteku na disku koji je formatizovan za PC.

® Kada pravite graficke datoteke, uvek koristite odgovarajuce ekstenzije za naziv
datoteke. Koristite .jpg za JPEG datoteke, .tif za TIFF datoteke i .eps za datoteke tipa
Encapsulate PostScript. TIFF i EPS obi¢no daju najbolje rezultate na obe platforme.

Sabloni
Kada otvorite dokument sacuvan kao $ablon, Quark pravi kopiju te datotetke dajuci joj ime
"Document". MoZete da sacuvate ta datoteku, ali ne i datoteku sa sablonom.

PICT problem

Neke PICT datoteke napravljena na Mac OS (Mekinto§ operativni sistem) se mozda nece prikaza-
ti ili Stampati korektno pod Windowsom 95 ili Windowsom NT.

Lepljivi meniji

Na Mac OS 8x i Windows platformama, kliknite na meni o otpustite taster mi$a. Meni ostaje
otvoren dok locirate funkciju koju Zelite. Kliknite na Zeljenu komandu da je izvrsite.

Tasteri

Svi tasteri koje treba da pritisnete su od§tampani masnim slovima kada treba zadati naredbu. Na
primer, Command-Option-Shift-Font (Macintosh) ili Ctrl-Alt-Shift-Font (Windows) predstavlja-
ju naredbe na obe platforme. Tamo gde korisnici Windowsa pritiskaju taster Enter na tastaturi da
zavrse pasus ili da odaberu fokusiranu opciju iz dijaloga, korisnici Macintosha mogu da pritisnu
ili taster Return ili taster Enter. Sto pre po¢nete da ucite naredbe sa tastature, bicete slobodniji od
menija i dijaloga.
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Izbor fontova

U ovom tekstu se spominju samo dva fonta, Times i Helvetica. Korisnici Windowsa mogu da ih
zamene sa Arial i Times New Roman. Slobodno zamenite i njih sa bilo kojim fontom na vasem
sistemu. Prakti¢no nema nikakve veze koje pismo koristite -- sve dok radite na istoj platformi -- iako
u nekim vezbanjima veli¢ina fonta u pointima moze da proizvede neku razliku. lako QuarkXPress za
Macintosha i QuarkXPress za Windows mogu da ¢itaju medusobne datoteke, izbor fopntova za svaku
platformu znacajno se razlikuje. Da izbegnete konflikte, na obe platforme koristite istu verziju svakog
fonta od istog proizvodaca.

Konvencije za meni

Umesto da opteretim tekst strelicama koje upucuju na ispravan redosled dosezanja funkcija,
koristim kosu crtu, /. Kada se kaze "Odaberite Style/Font/Helvetica", treba da kliknete na meni
Style na vrhu ekrana, prevucete do opcije Font i prevucete udesno da odaberete Helveticu.
Korisnici Windowsa mogu da kliknu podvuceno slovo kako bi se kretali kroz menije.

Teski problemi

Dve oblasti koje mogu da izgledaju kompleksno su stampanje dokumenata i zadavanje boja. Umesto
da ostavim ove funkcije za kraj knjige, tako da se sve vreme plasite dok ne dodete do njih, ove funkci-
je su objasnjene u grupama lekcija. Ezoteri¢nije naredbe za boju jesu ostavljene za kasnije grupe lek-
cija, ali stvaranje, promene i primena boja iz razlicitih kolornih modela se rano pojavljuju u tekstu
knjige, tako da mozete da uzivate koristeci boju u vezbanjima. Mnoge funkcije za Stampanje se,
medutim, pojedinacno prikazuju kroz knjigu tako da mozete da vidite kako ce dokumenti izgledati
u realnom svetu.

Veibe

Mnoge vezbe zahtevaju rad sa jednom ili dve funkcije. Osim ako se direktno ne kaze da snimite
datoteku, mozete je zatvoriti bez snimanja. Medutim, ako sledeca vezba trazi od vas da otvorite
datoteku bez posebnih atributa kao §to su naspramne strane ili automatski okviri za tekst, mozete
da upotrebite isti dokumenti koji ste upotrebili za prethodnu vezbu. Obrisite prethodne elemente
ili dodajte novu stranu pocetnom dokumentu. Ako ne radite tako, mnogo cete se vezbati u
stvaranju novih dokumenata.

Projekti
Svaka grupa lekcija sadrzi bar jedan projekat za kolokvijum kako bi ste ucvrstili znanja stecena u

tim lekcijama. Slobodno eksperimentisite sa tekstom i grafikom. Sticanje osecanja prisnosti sa
Quarkom je deo procesa ucenja.

Hedhir Giildes F7
Shaw Basiling Grid SCFT
+ Gnap 1o Guldes SFT
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Striklirana oznaka u meniju oznacava da je parametar ukljucen ili da je primenjen format iz liste.
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ZA VASU INFORMACIJU

Strelice pored polja sa opcijama oznacavaju padajuci meni. Kliknite na strelice da pozovete meni, onda pre-
vucite kursor miSa da odaberete opciju. Oslobodite taster misa kada se odlucite. W

Aktivni dokumenti

Mozete otvoriti dokumenata na desktopu koliko god vam memorija racunara dozvoljava.
Medutim, samo jedan dokument moze biti aktivan dokument, odnosno, samo jedan dokument
moze da se menja, snima ili Stampa. Kada se u vezbi kaze "Aktivirajte dokument za bilten",
kliknite na zaglavlje na vrhu strane koje prikazuje naziv dokument da bi ga aktivirali. Svaka
sledeca promena se desava u tom (odabranom) dokumentu.

Folder za projekte

Pre nego $to pocnete sa radom, napravite folder npr. Projects ili Moj Rad na tvrdom disku
racunara ili na spoljnjem disku. Kada snimate datoteke iz vezbanja, snimajte ih u taj folder, jer
necete moci da ih snimite na CD ROM.

Istorija elektronskog sloga

Od svitaka do knjiga na listovima biljaka -- predaka nasih modernih publikacija -- pisana komu-
nikacija se postizala jednim slovom u jednom trenutku, jednom kopijom u jednom trenutku.
Prepisivaci i monasi, specijalisti za tekst i grafiku, ustanovili su izdavastno kao aktivnost koja se
moze definisati -- u sustini, zanat.

1450-te godine, Johan Gutemberg je promenio svet §tampane komunikacije kada je izmislio
izmenljive valjke za stampu. Tek tada je postalo prakticno da se prave visestruke kopije doku-
menta. Pisana rec je zaista postala objavljena re¢, siroko na raspolaganju.

Na pocetku, slova su pravljena po ugledu na prepisivace. Slova (isecena iz drveta ili oblikovana
u olovu) su bila divna, ali ne narocito laka za citanje. Tokom vise od 400 godina, otisci su morali
rucno da se postavljaju na pravo mesto.

Prva generacija masina za slaganje teksta

Otmar Mergantaler je sve to promenio 1886. godine. Razvio je postavljanje redova i masinu za
postavljanje redova i slova sa tastaturom, koja je koristila ponovo iskoristive mesingane matrice.
Posto se slagao jedan red (linija) u jednom trenutku, postupak je dobio naziv Linotype. Bila je to
prva generacija automatizovanih masina za slaganje slova.
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Ovaj materijal je uzet iz knjige Pathways to Print: The Complete Series for Desktop Publishing, autora
Robina McAllister, Delmar Publishers, 1997. Za dodatne informacije o ovoj knjizi i Stamparskim
tehnologijama, posetite adresu www,desktopcafe,com,

Druga generacija masina za slog

U ranim 1950-tim godinama, Varityper i Compugraphic Corporation su svaka za sebe uvele
samostalne sisteme sa fotokompozicijom po razumnim cenama. To su bile masine za slog druge
generacije (elektromehanicke, fotoopticke). Koristile su staklo, plastiku i film mastere za svaki
pojedinacan uredaj. Film je prosvetljavan kroz master na fotosenzitivan materijal, koji je onda
bio razvijen i kona¢no kontaktom od§tampan na matricu za umnozavanje.

Masine za slaganje teksta trece generacije

Treca generacija masina za slaganje (cev sa digitalnim katodnim zrakom ili laserski generator znako-
va) je koristila elektronski snimljene vrste fontova. Oni su "crtali" sliku na fotosenzitivnim materi-
jalima. Nijedan od ovih uredaja nije mogao da ubaci grafiku komplikovaniju od horizontalnih ili
vertikalnih linija, zato $to su linije pamtili kao podatke za fontove.

Masine za slog cetvrte generacije

Cetvrta generacija masina za slog (digitalni laser ili neka druga tehnologija) takode koristi
elektronski snimljene vrste fontova, ali ima dodatnu mogucnost da na izlaz $alje razlicite linije i
polutonove zajedno sa slovima (celu slozenu stranu). Mozda ste primetili da se ovi uredaji zovu
"imagesetter" na engleskom -- masina koja slaze slike, za razliku od izraza "typesetter" -- masina
koja slaze slova. To su u sustini iste masine koje danas koristimo za prikazivanje stranica, samo
se razlikuje nacin rada sa korisnikom.

Osim starih linearnih matrica firmi Intertype i Linotype, tipovi fontova nikada se nisu prenositi
sa jedne platforme na drugu, iako su neki fontovi druge generacije mogli da rade na srodnim
modelima.

To je znacilo da kad god se promeni oprema, morala se kupiti i kompletna nova biblioteka
slovnih likova. Cak i kada se masinu dogradivala pod okriljem istog proizvodaca, ¢esto se zahte-
vala nova biblioteka. Proizvodadi opreme za slovoslaganje bili su takode i kovnice fontova.
Dogradnja je mogla da znaci nekoliko novih nacina za povezivanje fontova masini -- i istovre-
meno, dodatni prihod za proizvodaca. Druge kompanije su dozvoljavale razumnije nacine za
azuriranje hardvera. Medutim, bez obzira na nacin dogradnje, svaki put kada se prede na novu
generaciju, mora se kupiti nova biblioteka pisama.

TimesEol
p =] TimesEollta

%}Timeslta
m Times || 1imes 18 %}Timesﬂnm

Kutija slova Times (pri vrhu) sadrzi ekranski font (centar). Font za Stampac (dole) kombinovan sa
ekranskim fontom sacinjava PostScript font.
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Fontovi

PostScript fontovi se mogu medusobno razmenjivati. Po tome su oni jedinstveni. Svi karakteri i
simboli se pamte kao Bezijeove krive. To im dozvoljava da budu prosireni, kondenzovani i izduzeni.
Postoje posebni programi koji mogu da im menjaju osnovni oblik. Oni mogu cak da budu rasta
vljeni kao fontovi i sastavljeni kao graficko delo, koristeci standardne programe za ilustracije. Bez
obzira gde su zapamdeni, fontovi se ranije ili kasnije moraju pojaviti na izlaznom uredaju.

Fontovi za Stampac i fontovi za ekran

PostScript fontovi postoje u dva oblika:

FONTOVI ZA STAMPAC  se nalaze u samom uredaju za tampanje. Oni se $alju stampacu ili u
osvetljivacu graficog filma (imagesetter) koristeci pomocni program ili program za slog. Ako
nedostaje font u stampacu, Stampac ce nacrtati bitmapiranu sliku fonta. To je i ruzno i sporo.

EKRANSKI FONTOVI  se snimaju i pamte na radnoj stanici. Ekranski fontovi se uditavaju po
verziji (Bold, Italic itd.) i po veli¢ini fonta. Morate imati ekranski font da bi se moglo pristupiti
fontu za stampac. Ako ekranski font nije ucitan, program za stono izdavastvo e obi¢no umesto

njega postaviti ovaj "ocaravajuci" font, Courier.

Aachen Bold veli¢ine 100 pointa
| ]
1 d i _'. . 1
1 1 .\.
dow b

Aachen Bold pretvoren u Bezijeove krive

Aachen Bold prosiren vertikalno 150%

Aachen Bold prosiren horizontalno 150%

Y

Aachen Bold upotrebljen kao logotip
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ﬁ | mpact

TrueType font prikazuje trostruko A u svojoj ikoni

TrueType fontovi

Ove fontove uveli su Microsoft i Apple i oni daju jedno drugo resenje, koje generise ekransku
sliku od okvira samog fonta za §tampac¢. Povremeno ima problema kada se TrueType fontovi
koriste zajedno sa PostScript fontovima i u nekim aplikacijama. Morate konsultovati svog pro-
davca opreme za prelom u smislu kompatibilnosti. Ipak, nece biti problema ako se slika $alje na
Stampac nize rezolucije, npr. na laserski stampac rezolucije 300 ili 600 dpi.

Uklanjanje problema

Ako ustanovite da se QuarkXPress loSe ponasa (ne zovu ga dzabe na engleskom "QuirkXPress"),
$anse su da je font pokvaren ili da je datoteka Preferences neispravna. Ta datoteka se nalazi u
folderu za QuarkXPress i sadrzi informaciju koju unosite u razlicite dijaloge tipa Preferences,
izuzetke za hifenaciju i promene koje ste napravili u tabelama za kerning (razmicanje parova
slova) i tracking (razmak izmedu grupa slova i reci). Kada se program ne ponasa ispravno,
napustite QuarkXPress, prenesite datoteku XPress Preferences u kantu za otpatke i ponovo star-
tuje QuarkXPress. To ¢e naterati program da napravi novu, Cistu datoteku Preferences. Ako to nije
reSilo problem, verovatno se radi o nekom konfliktu ekstenzija (Xtension) za QuarkXPress. Opet
napustite QuarkXPress i prevucite ikonu QuarkXPressa izvan foldera za QuarkXPress, na desktop.
Ponovo pokrenite QuarkXPress. To ne samo da tera XPress da napravi novu datoteku Preferences
vec ga takode startuje bez ikakvih ekstenzija, $to obi¢no resava problem.

Haj'mo se igrati

QuarkXPress je u sustini elektronsko igraliste napunjeno desetinama igracaka kao $to su funkcije za
tekst, grafiku, dizajn i rasporedivanje. Koristite ove alate i naredbe da napravite spektakularne strane
koje prenose informociju na sreden, inteligentan i uzbudljiv nacin. Dajte sebi vremena da naucite te
funkcije. Neke su veoma jednostavne, ali se ¢ak i veoma kompleksne mogu savladati uz malo vezbe.
Vazno je da svaku naredbu ucite korak po korak. Ponovite vezbu koja vam je bila teska i uskoro cete
otkriti da u stvari radite automatski, a da se koncentrisete na ucenje neceg novog. Uzivajte u ekspe-
rimentisanju sa razli¢itim naredbama za tekst i grafiku. Ne mozete krahirati program a bicete izne-
nadeni onim §to ucite. Kao i hiljade ucenika pre vas, otkricete da postaje posveceni -- i talentovani -
- "Quarkista".

STA SADRZil DATOTEKA XPRESS PREFERENCES

Datoteka XPress Preferences se pamti u folderu QuarkXPress na tvrdom disku racunara. Tabele za kernovanje i
tracking, izuzeci za hifenaciju, podrazumevani stilovi, boje, crtice, okviri, liste, parametri hifenacije i poravnava-
nje udesno, adresa podrazumevanog pomocnog re¢nika na disku - sve to se snima u datoteku XPress
Preferences, pod uslovom da nijedan dokument nije otvoren kada postavljate te vrednosti. Neki parametri se
snimaju samo sa dokumentom. Ako se prikaze upozorenje da parametri u datoteci Preferences nisu upareni sa
onim u programu, kliknite na dugme Keep Document Settings ako Zelite da dokument izgleda na vaSem
racunaru ba$ onako kako je izgledao na nekoj drugoj masini. W




QUARKXPRESS 5.0

LEKCIJA 2: OSNOVE QUARKXPRESSA

Kako QuarkXPress "misli"

Za jedan tako mocan program, QuarkXPress "misli" samo na dva koloseka: kroz elemente i
sadrzaj. To znadi da je sve u XPressu ili element ili sadrzaj tog elementa. Tekst i grafika ne posto-
je izvan svog okvira i samo linije i putanje za tekst mogu da postoje van okvira. Sve drugo mora
da se postavi u odgovarajuci okvir.

Elementi

Element je ili okvir ili linija. Okvir moze biti okvir za sliku, okvir za tekst ili okvir bez sadrzaja.
Linija moze biti horizontalna, vertikalna, dijagonalna ili Bezijeova putanja. Elemente
premestamo alatkom Item.

Sadriaj
Sadrzaj okvira za sliku je slika. Sadrzaj okvira za tekst je tekst. Okvir bez sadrzaja ne sadrzi nista
i koristi se samo za zauzimanje prostora. Sadrzajem manipuliSemo alatkom Content.

Dokumenti QuarkXPressa

QuarkXPress je aplikacija (program) koji pravi dokumente QuarkXPressa za Stampu i dokumente
(datoteke) QuarkXPressa tipa HTML. Koristite naredbe i alate u aplikaciji kako biste napravili i
menjali strane dokumenta. Svaki dokument QuarkXPressa sadrzi bar jednu stranu na kojoj se
obicno pojavljuju tekst i/ili grafika.

Startovanje QuarkXPressa 5.0

Ako ste ga ispravno instalirali, treba da se na tvrdom disku pojavi folder QuarkXPress.
Pozicionirajte se na taj folder dvostrukim klikom i klizacem pronadite ikonu QuarkXPressa.
Dvostrukim klikom na ikonu startujete program. Samo dve stvari se pojavljuju na ekranu, meni
i osnovna paleta, Tool.

Otvaranje i snimanje dokumenata (datoteka)

Odaberite File/Open i premestite se na bilo koji folder ili na bilo koju datoteku QuarkXPressa i
kliknite na Open. Ako dobijete upozorenje da nedostaje font, kliknite na dugme Continue, pa ce
QuarkXPress podmetnuti sistemski font umesto nedostajuceg fonta. Klikom na dugme Preview
(samo na Macintoshu), prikazuje se umanjena slika prve strane dokumenta.

CD ROM DATOTEKE

Podaci i grafika na CD ROM ne mogu da se snime na CD ROM. Ako otvorite datoteku iz foldera Student
Files na CD ROM-u, necete mo¢i da ih snimite na CD ROM. Pre nego $to poc¢nete rad na lekcijama, pre-
vucite folder grupe lekcija koju proradujete iz foldera Student Files na tvrdi ili spoljasnji disk raunara na
kome radite. W
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[ Preview:

Klik na dugme Preview u dijalogu Open (samo na Macintoshu) prikazuje umanjenu sliku prve strane
dokumenta.

Snimanje datoteka

Treba dobro da pazite gde snimate datoteke. Tesko je locirati datoteku ako ne znate gde ste je
snimili.
®  Korisnici Macintosha biraju File/Save i klik na Desktop u dijalogu Save ili Save as. Na
desktopu cete videti ikone za sve uredaje za skladistenje podataka koji su trenutno
raspolozivi na sistemu -- tvrdi disk, CD ROM, Zip disk, flopi disk -- i sve foldere na
tvrdom disku. Kliknite dvostruko na ikonu diska ili foldera da ga otvorite. Odatle
mozete ili kliknuti na dugme Save ili se premestiti na neki drugi folder na tom
uredaju.

®  Korisnici Windowsa biraju File/Save i klik na dugme Desktop, §to prikazuje spisak svih
diskova i foldera koji su otvoreni na radnoj povrsini. Klizacem pri dnu prelistajte
spisak da dobijete sve ono $to nije stalo u prozor. Dvostruko kliknite na naziv uredaja
za snimanje podataka ili osvetlite naziv diska i kliknite na Open. To prikazuje sve
foldere i datoteke snimljene na odabranom disku. Unesite naziv datoteke na polju File
name i odaberite Document ili Template u polju Type. Windows automatski dodaje
datotekama prezimena .qxd ili .gxt, u zavisnosti od toga §ta ste odabrali u polju Type.

Revert to saved

Neki put otvorite datoteku, promenite je i shvatite da ste uradili nesto $to jednostavno ne mozete
ili nema smisla da briSete ili menjate. Ako niste snimili datoteku od kad ste je otvorili, mozete da
iskoristite naredbu Revert to saved, u meniju File, da zatvorite datoteku sa kojom ste radili i
automatski otvorite datoteku koju ste poslednju snimili. Kada odaberete naredbu Revert to Saved,
pojavljuje se upozorenje i saopstava da e sve promene od otvaranja datoteke biti izgubljene.
Kliknite na OK da zatvorite datoteku i da se vratite na poslednju snimljenu verziju datoteke. Ako
kliknete na dugme Cancel, naredba Revert to Saved je otkazana i vracate se u dokument.

11
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Naredbe iz menija

Naredbe iz menija i njihovi ekvivalenti sa tastature (gde postoje), kao §to su File/Open
(Command-O na Macintoshu ili Ctrl-O pod Windowsom) ili File/Get Text/Picture (Command-
E na Macintoshu ili Ctrl-E pod Windowsom), su §tampane masnije kad god se naredba zadaje u
okviru vezbe.

Save as
= Macintosh HD
E Desktop

Na Macintoshu, odaberite Desktop iz padajuceg menija u dijalogu Save

4k

Type: 4.0
Version: [+ 5.0

VERZIJE QUARKXPRESSA

Odaberite verziju 4.0 u dijalogu Save as da snimite dokument u prethodnoj verziji. Neke moguénosti
verzije 5.0 ¢e biti izgubljene. Na primer, elementi koji su u verziji 5.0 rasporedeni na razli¢itim slojevima ce
se u verziji 4.0 pojaviti u jedinstvenom sloju strane. W

J Save II

M Include Preview

Odaberite Include Preview u dijalogu Save as (samo na Macintoshu) da prikazZete prikaz prve strane
dokumenta kada ga sledeci put otvorite.

Skracenice sa tastature

QuarkXPress sadrzi stotine naredbi, vecina njih se moze dobiti funkcijskim tasterima na vrhu
tastature ili pritiskanjem skracenica sa tastature. Pritiskanjem Command-N na Macintoshu ili Ctrl-N
pod Windowsom pravite nov dokument i Stedi se premestanje misa na vrh strane, niz meni File do
opcije New, do opcije Document. Umesto toga, jednim pritiskom na tastere moze se prikazati dija-
log New Document. Slicno, pritiskom na funkcijski taster F9, prikazuje se ili skriva paleta
Measurement a da se ne zahteva poseta meniju View. Ucenjem i koriS¢enjem skracenica sa tastature
i funkcijskim tastera radicete brze i lakse u XPressu. Pronacicete vecinu skracenica u tekstu lekcija kada
se spomenu u vezbanjima.
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Nastavci datoteke

Kada snimate datoteku, uvek koristite ispravnu ekstenziju datoteke, odnosno, njeno prezime. Na
primer, kada snimate dokument QuarkXPressa dodajte .qxt da oznacite da je to dokument
QuarkXPressa ili .txt da oznacite da je to tekstualna datoteka. Graficke datoteke takode treba da
snimaju sa nastavcima koji ih identifikuju, kao §to su .tif ili .jpg za TIFF ili JPEG datoteke. Tako
je mnogo lakse i za vas i za bilo kog drugog ko pristupa vasim datotekama da zna koje su to
datoteke, a isti efekat ima i zadavanje naziva datoteka u skladu sa standardima u industriji. Vi
ipak Zzelite da napravite neku karijeru uz pomoc¢ QuarkXPressa, zar ne?

Paleta Tool

Paleta Tool QuarkXPressa 5.0 za dokumente namenjene $tampi (slika 1.1) sadrzi alate za pravljenje
i promenu elemenata, okvira, linija, tekstualniih putanja i grupa) i sadrzaja (tekst i grafika). Ako je
paleta Tool skrivena, prikazite je naredbom View/Show Tools (F8). Odaberite alat tako §to cete
kliknuti na njega. Alat ostaje aktivan dokle god ga koristite. Samo alati Item i Content ostaju aktivni
(odabrani) posle kori§cenja. Kada je aktivan Web dokument, vidi se paleta Web Tools.

Alati

Osnovna paleta Tool u QuarkXPressu 5.0 sadrzi dvanaest vidljivih alata i osamnaest izranjajucih.
Strelica do alata znaci da tu postoje izranjajudi alati, srodni prikazanom alatu. Kliknite na strelicu
da vidite dodatne raspolozive alate.
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KONTEKSTNI MENIJI

Kontekstni meniji su dinamicki meniji koji prikazuju naredbe samo za zadatak koji izvrSavate. Na
Macintoshu, Control-klik na element ¢e na ekran dovesti naredbe koje se ticu tog elementa. Pod
Windowsom, desni klik na element ¢e prikazati kontekstni meni. W
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Alat Item

i
I{ﬂ'?. Alat Content

\3 Alat Rotation

Q Alat Zoom
[A])] (&) | (&)
lati Picture Box | ey @@
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Alati Text Box

ad| ]
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Alat Tables

Alat Line

.|.
JOREE

Alat Text-Path

':E:l Alat Linking
@E Alat Unlinking

Alat Scissors

SLIKA 1.1 Osnovna paleta Tool u QuarkXPressu 5.0 za Stampane dokumente

LEPLJIVI ALATI

Pritisnite na taster Option (na Macintoshu) ili na taster Alt (Windows) kada kliknete na alat i time cete ga
selektovati. Alat ostaje aktivan sve dok ne selektujete neki drugi alat. W

Podrazumevana paleta Tool

ALAT TOOL  se koristi za odabiranje, premestanje, promenu veli¢ine i promenu oblika eleme-
nata. Okviri, linije, putanje teksta i grupe su elementi.

ALAT CONTENT  uvozi i menja tekst i grafiku.
ALAT ROTATION  vizuelno rotira elemente.
ALAT ZOOM  povecava ili smanjuje pogled na dokument.

ALATI TEXT BOX  (standardan oblik) prave pravougaoni okvir. Oni takode daju pristup ostalim
alatima za tekstuelne okvire, ukljucujudi i alate Bezier Text Box.

ALAT PICTURE BOX (standardnog oblika) stvaraju pravougaoni okvir. Oni takode
omogucavaju pristup ostalim alatima za slikovne okvire, ukljucujuci alate Bezier Picture Box.

ALAT TABLES  stvara tabele koristeci tekstuelne okvire i/ili slikovne okvire.

ALAT LINE  crta linije pod bilo kojim uglom i sadrzi alate Orthogonal Line i Bezier Line.
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ALATI TEXT-PATH  crta pravu liniju pod bilo kojim uglom, sadrzi tekst i daje pristup ostalim
alatima za tekstuelne putanje, ukljucujudi i alat Bezier Text-Path.

ALAT LINKING  povezuje okvire tako da tekst prelazi iz jednog tekstualnog okvira u drugi.
ALAT UNLINKING  prekida vezu izmedu povezanih tekstualnih okvira.

ALAT SCISSORS  iseca okvire, linije i Bezijeove putanje.

Prikazivanje saveta za alate

Postavite datoteku Preferences tako da kada postavite kursor iznad alata u paleti Tool, bude
prikazan naziv alata. Odaberite Edit/Preferences/Preferences. Kliknite na Interactive i odaberite
kvadrati¢ Show Tool Tips. Kliknite na OK ili pritisnite na Return da napustite dijalog i vratite se
u dokument.

Alat Item

U QuarkXPressu, elementi su okviri, linije, putanje teksta i grupe. Odaberite alat Item da
premestate, isecate, kopirate i unosite elemente. Klik na element, kada je element odabran alatom
Item, odabira taj element. Element mora biti odabran pre nego §to moze biti promenjen bilo
kojim alatom ili naredbom. Kada je jednom element odabran, moze se premestati alatom Item
bez promene velicine ili promene oblika (slika 1.2).

SLIKA 1.2 Alat Item, prvi alat u paleti Tool, prikazuje pokazivac Move kada je na odabranom elementu.
Alat Item se takode koristi za odabiranje elemenata kao Sto su okviri i linije.

Pre nego mozete da obrisete element kao $to je okvir, linija, grupa ili tekstuelna staza, morate
odabrati element. Ako koristite alat Item, mozete obrisati element tasterom Delete (Macintosh),
odnosno tasterima Delete ili Backspace (Windows). Inace, kada je element odabran nekim
drugim alatom, morate koristiti naredbu Item/Delete.
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Odaberite Show Tool Tips u kartici Interactive dijaloga Application Preferences.

Content tool

Kada je aktivirano Show Tool Tips u kartici Interactive dijaloga Preferences, naziv alata se
pojavljuje kada se na njega premesti kursor.

Alat Content

Kada je aktivan alat Content (odabran), mozete isecati, kopirati, premestati, brisati i menjati tekst
i slike (slika 1.3). Alat Content mora biti aktivan pre nego pocnete sa unosom teksta ili pre nego
§to uvezete tekst u bilo koji tekstuelni okvir.

SLIKA 1.3 Kada je aktivan alat Content, mozete da unosite u bilo koju vrstu tekstuelnog okvira
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3

siFotation tool

Alat Rotation

Kada odaberete ovaj alat, pokazivac se menja na oblik Rotation. Kliknite na bilo koju rucku za
promenu veli¢ine odabranog elementa i prevucite kako biste element vizuelno rotirali (slika 1.4).
Kada jednom pocnete prevlacenje, pokaziva¢ Rotation se menja na pokazivaé Arrowhead. Sto
duze izvlacite rucku, to je lakse da se rotira element. Kada jednom otpustite dugme na misu,
kursor se vraca na alat Item ili na alat Content.

S

SLIKA 1.4 Klikom alatom Rotation na rucku za promenu velicine, zadaje se ta tacka kao tacka rotacije

Standardni oblik naspram Bezijeovih alata

Alati za standardne oblike su uobicajeni alati za crtanje koji se koriste za pravljenje elemenata sa
ruckama za promenu velicine. Ne mozete proizvoljno promeniti oblik ovih elemenata, mozete
samo promeniti njihovu veli¢inu. Svaka vrsta promene oblika je ogranicena na primene u meni-
ju Shape (Item/Shape), ako je odabrana naredba Shape (Item/Edit/Shape).

Bezijeovi elementi, medutim, sadrze Bezijeove tacke -- srece se i naziv sidri$ne tacke ili ankeri --
koje se mogu menjati ili brisati. Tacke se takode mogu dodavati elementu, tako da ga mozete pre-
oblikovati kako god hocete (slika 1.5).

Svaki element standardnog oblika se moze pretvoriti u Bezijeov element, menijem Shape. Kada
to jednom uradite, element prikazuje Bezijeove tacke i dozvoljava promenu oblika elementa pre-
vlacenjem tacaka i usmeravanjem rucki koje te tacke prikazuju.

17
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SLIKA 1.5 Kliknite alatom Bezier Text Box da napravite tekstuelne okvire bilo kog oblika. Kliknite na
vrh prve Bezijeove tacke da zatvorite oblik.

Izranjajuci alati za Text Box

Prva tri alata koji se pojavljuju posle klika na strelicu alata Text Box su takode alati za tekstuelne
okvire standardnih oblika. Alat Rounded-Corner Text Box pravi pravougaone okvire sa zaobljenih
¢oskovima. Alat Concave-Corner Text Box pravi pravougaone tekstuelne okvire sa ¢oskovima koji
su ugnuti ka unutra. Alat Beveled-Corner Text Box pravi pravougaone tekstuelne okvire sa pode-
bljanim coskovima. Alat Oval Text Box pravi ovalne ili kruzne tekstuelne okvire. Da biste upotre-
bili ove alate, kliknite na alat da ga odaberete. Ako alat ne bude prikazan, kliknite na ikonu za
odabrani alat i prevucite ga do skrivenog alata koji ce se u meduvremenu pojaviti na ekranu.

Alat Bezier Text Box stvara tekstuelni okvir zeljenog oblika. Za razliku od alata za okvire standardnih
oblika, sa ovim alatom se ne izvodi klik i ne prevlaci kursor. Kliknite da postavite prvu Bezijeovu
tacku, opustite dugme na misu i premestite ga negde drugde. Zatim kliknite da napravite drugu
Bezijeovu tacku i pojavice se linija izmedu te dve Bezijeove tacke. Kliknite povrh prve Bezijeove tacke
da zatvorite okvir. Slika 1.6 prikazuje alate standardnih oblika i alate za Bezijeove tekstuelne okvire.

E Alat za standardne oblike okvira tipa Text Box

@ Alat Freehand Text Box

@ﬁ Alat Bezier Text Box

@ Alat Oval Text Box

@ Alat Concave-Corner Text Box

@ Alat Beveled-Corner Text Box

IEI Alat Rounded-Corner Text BOX

SLIKA 1.6 Alati standardnih oblika i alati za Bezijeove tekstuelne okvire
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NEMA BEZANJA!

To Sto cete nauciti Bezijeove alate u QuarkXPressu, ne oslobada vas potrebe da znate i Adobe Illustrator,
standardan program za crtanje u ovoj industriji M

@P Alat Freehand Text Box stvara tekstuelne okvire bilo kog oblika prevlacenjem krstastog
pokazivaca. Kada je okvir jednom nacrtan, mozete da unosite tekst unutar tog okvira.

Love
is
Good!

Alat Freehand Text Box radi poput olovke. Kliknite i prevucite da nacrtate bilo koji oblik. Kada
zatvorite oblik klikom na prvu Bezijeovu tacku, pojavljuje se kursor oblika velikog slova I i
omogucava vam da unesete tekst u tekstuelni okvir.

Izranjajudi alati za Picture Box

Okvir za slikui se koriste da bi sadrzali grafiku koju uvozite u XPress. Prva dva izranjajuca alata
za Picture Box, alati Concave-Corner i Beveled-Corner Picture Box, crtaju slikovne okvire sa
coskovima koji su konkavni i podebljani. Alat Freehand Picture Box crta slikovne okvire bilo kog
oblika. Za razliku od drugih alata iz grupe Picture Box, u kojima prevlacite da biste nacrtali okvir
za sliku, koristite alat Freehand Picture Box kao olovku kojom cete nacrtati okvire za slike
nepravilnih oblika. Slika 1.7 prikazuje alate standardnih oblika i alate tipa Bezier Picture Box.

Alat za standardne oblike okvira Picture Box

Alat Beveled-Corner Picture Box

Alat Freehand Picture Box

Alat Concave-Corner Picture Box

Alat Rounded-Corner Picture Box

Alat Oval Picture Box

Alat Bezier Picture Box

RIR|R(R|G|Q(H

SLIKA 1.7 Alati standardnih oblika i alati za Bezijeove slikovne okvire (Bezier Picture Box). Alat
Freehand Picture Box crta Bezijeove slikovne okvire bilo kog oblika.
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Izranjajudi alati za alat Line

Alati za linije stvaraju linije ili otvorene elemente. Svaki otvoreni element u XPressu zove se linija.
Svaki zatvoreni element, §to je okvir, se zove oblik. Alatom Orthogonal Line crtate samo horizontalne
ili vertikalne linije. Alat Line, medutim, moze da crta prave linije pod bilo kojim uglom. Slika 1.8
prikazuje alate standardnih oblika i alate za Bezijeove linije.

,-"'"-. Alat Line

~2.~ | Alat Freehand Line

ﬁ Alat Bezier Line

_|_ Alat Orthogonal Line

SLIKA 1.8 Alati standardnih oblika i alati za Bezijeove linije

. =) | N

Okvir za slike standardnog oblika (slika prva) sadrzi samo osam rucki za promenu velicine. Promena
oblika iz menija Item (sredisnji deo) i dalje ogranicava oblikovanje na ono $to se moZe uraditi sa osam
rucki za promenu velicine. Pretvaranje okvira standardnog oblika u Bezijeov okvir zamenjuje osam rucki
za promenu veliCine sa Bezijeovim tackama koje se mogu menjati u bilo kom pravcu.

Alat Bezier Line crta linije za Bezijeovim tackama kojima se moze manipulisati u cilju promene
oblika linije. Poput alata Bezier Text Box i Bezier Picture Box, klikom na alat Bezier Line pravi se
prva Bezijeova tacka, premestate se na neki drugi polozaj, klikom se onda pravi druga tacka i lin-
ija izmedu te dve tacke. Kada ste zavisili prevlacenje linije, kliknite na bilo koji drugi alat da
prekinete rad sa alatom Bezier Line.

Alat Freehand Line radi poput olovke. Kliknite i premestite jednom i time nacrtajte liniju. Klik na
bilo koji drugi alat dezaktivira alat Bezier Freehand Line. Odaberite alat Item ili alat Content i
kliknite ili prevucite na bilo koju Bezijeovu tacku ili ru¢ku za promenu pravca da biste promenili
oblik linije.
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Izranjajudi alati za putanje teksta

Sav tekst mora biti otkucan ili uvezen u neku vrstu tekstuelnog okvira ili unesen na tekstuelnu
putanju. Cetiri alata tipa Text Path (slika 1.9) sadrze alat Freehand Text Path koji radi kao olo-
vka i stvara putanju nepravilnog oblika, alat Line Text Path koji pravi tekst na liniji pod bilo
kojim uglom, Orthogonal Text Path koji pravi horizontalne ili vertikalne tekstuelne putanje i
Bezier Text Path kojim se stvara Bezijeova putanja ¢iji se oblik moze promeniti prevlacenjem
Bezijeovih tacaka i kontrolnih rucki. Posle crtanja sa bilo kojim od ovih alata, pojavljuje se
kursor u obliku velikog slova I i spremni ste za unos teksta.

?,."-"'f d Alat Line Text Path

E}’-"ﬁ Alat Bezier Text Path

é|_' Alat Orthogonal Text Path

l'b’-r?.-: Alat Freehand Text Path

SLIKA 1.9 Cetiri alata za putanje teksta

Koristite alat Freehand Picture Box da crtate slikovne okvire nepravilnog oblika oko grafike.

4 Automatic Text Box

Odaberite ovu opciju u dijalogu New Document da bi XPress automatski prelivao tekst sa jedne
strane na tekstuelne okvire na sledecim stranama

Unlinking tool

Linking tool
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Alati za povezivanje i razvezivanje

Posto sav tekst u XPressu mora biti unesen u tekstuelni okvir ili na tekstuelnu putanju ili uvezen u
tekstuelni okvir, moze vam biti potreban vise od jednog tekstuelnog okvira za sadrzavanje celog
teksta. U ovom slucaju, potrebno je da se tekst pravilno preliva iz jednog tekstuelnog okvira u drugi.
Drugim re¢ima, potrebno je da tekstuelni okviri budu povezani. Ako napravite nov dokument sa
ukljucenom opcijom Automatic Text Box, XPress ce automatski prelivati tekst iz tekstuelnog okvira
na jednoj strani na tekstuelni okvir na sledecoj strani. Tekst se automatski povezuje zato §to su
tekstuelni okviri povezani. Ako ne ukljucite opciju Automatic Text Box u dijalogu New Document, ili
ako zelite da se tekst u automatskom tekstuelnom okviru preliva negde drugde a ne na tekstuelni
okvir na sledecoj strani, moracete ove tekstuelne okvire da rucno povezete alatom Linking. Da
prekinete vezu izmedu tekstuelnih okvira u tekstuelnom lancu, koristite alat Unlinking.

Alat Scissors

Alat Scissors (makaze) sece linije i Bezijeove putanje i pravi dve Bezijeove tacke na mestu
originalne linije. Ako zasecete u ne-Bezijeov element, on se pretvara u Bezijeov element.

Scissors tool

Modifikovanje alata

Mnoge alate mozete modifikovati tako da se oni uvek ponasaju na isti nacin kada ih koristite. Na
primer, mozete modifikovati bilo koji od alata za okvire tako da se uvek iscrtavaju sa pojacanom
bordurom, ili da promenite uvecanje alata Zoom na neki procenat koji se razlikuje od
uobicajenog. Da modifikujete alat, kliknite dvostruko na njega. Time se prikazuje dijalog Tools
Preferences u naredbi Preferences. Kliknite na dugme Modify i napravite izmene.

Mozete takode doci do ovog dijaloga naredbama Edit/Preferences/Preferences i klikom na Tools.
Onda kliknite na alat, kliknite na dugme Modify i napravite izmene. Ako prikazujete ovaj dijalog
kada nijedan dijalog nije otvoren, promene ce se primenjivati na svaki dokument sa kojim radite
u XPressu.

Podrazumevano stanje palete Tool

Da vrate paletu Tool na svoje osnovno stanje, dvokliknite na bilo koji alat da dodete do dijaloga
Tools Preferences. Kliknite na dugme Default Tool Palette i kliknite na OK.

@r
E]’!
=ms]

Rectangle Text Box tool
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VEZBANIE A

1. Pokrenite QuarkXPress. Kada se pojavi meni, odaberite File/New i prevucite da
odaberete Document. Ili, pritisnite Command-O/Macintosh ili Ctrl-N/Windows.
Prihvatite ponudene vrednosti, ali iskljucite Automatic Text Box. Kliknite na OK.
Pojavljuje se strana dokumenta okruzena linijama za margine.

2. Kliknite na alat Rectangle Text Box da ga odaberete. Kliknite i prevucite na stranu da
napravite tekstuelni okvir (slika 1.10). Kada otpustite taster misa, pojavljuje se
tekstuelni okvir sa blinkujucim tekstuelnim kursorom u gornjem desnom uglu ako je
pre crtanje okvira bio odabran alat Content. Ako Content nije odabran, odaberite ga i
unesite svoje ime u okvir.

) @\.

Item tool

Da premestite element po strani, kliknite na njega alatom Item i prevucite po strani. Neka dugme
na misu ostane pritisnuto dok prevlacite.

[=]

[ Content tool

<

)
Q

-

-
-

[a]
(=]
EH

v i

SLIKA 1.10 Kada jednom otpustite dugme misa, pojavljuje se tekstuelni okvir. Kliknite na rucku da
promenite velicinu okvira.

e

iltemtnul

3. Kliknite na alat Item da ga odaberete. Kliknite na tekstuelni okvir i prevucite ga na
neki drugi polozaj na strani.
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4. Kliknite na alat Zoom i kliknite na okvir da povecate uvecanje. Element se ne menja,
samo se menja velicina prikaza.

— Lime tool

5. Kliknite na alat Line da ga odaberete. Kliknite i prevucite na strani da nacrtate liniju.
Pojavljuje se linija sa dve odabrane krajnje rucke.

6. Kliknite na jednu od tih rucki i primetite da se kursor menja u oblik Finger (prst).
Prevucite kursor Finger da biste promenili veli¢inu linije i promenili polozaj te krajnje
tacke (slika 1.11).

b |B |~

SLIKA 1.11 Kliknite na krajnju rucku linije da joj promenite velicinu i da joj promenite poloZaj.

7. Odaberite File i prevucite da odaberete Close (Command-W/Macintosh ili
Ctrl-F4/Windows). Kada se pojavi upozorenje za snimanje, kliknite na No. Datoteka
biva zatvorena, a i dalje ste u QuarkXPressu.

Kliknite i prevucite alatom Tool da odaberete sve elemente u okviru za zumiranje
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LEKCIJA 3: STRANE | PALETE

Pravljenje novog dokumenta

Da napravite nov dokument, odaberite File/New Document iz menija da prikazete dijalog New
Document. Tu Cete birati opcije koje odreduju vrstu strane koju cete imati u dokumentu.

Strane

Svaka strana u QuarkXPressu moze da:

Bude strana uobicajene veli¢ine, kao §to su veli¢ine za pisma ili pravna dokumenta, ili
moze imati posebnu veli¢inu strane.

Bude pozicionirana vertikalno (orijentacija portrait) ili horizontalno (orijentacija
landscape).

Sadrzi margine bilo koje $irine.

Bude podeljena u kolone (stupce).

Slika 1.12 prikazuje dijalog New Document i stranu napravljenu na osnovu odabranih opcija. U
kasnijem toku teksta se objasnjavaju opcije Facing Pages i Automatic Text Box

FEw Dmcument

PFage wlairgin Giildes

gizo:| LS lactar &) | | Tem s
Wiisth: El Bottem: |05
T e T
st E IE mght:  [o5 |

[ Facing Paspas
Calumn Guides

il |:| [ tsutamatic Text Bax
Gutter wigtse [ais7 || [ Camcer] | ok}

SLIKA 1.12 U dijalogu New Document birate opcije o stranama u dokumentu.

Kada jednom kliknete na OK u dijalogu New Document, napravili ste dokument ili datoteku
QuarkXPressa. Unosite i/ili prelivate tekst, dodajete vodice i grafiku, menjate broj kolona -- radite
jednu od hiljadu stvari koje mozete uraditi sa dokumentom -- ali najvaznija je da ga snimite. Slika
1.13 prikazuje tipicnu stranu QuarkXPressa.
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i 11—y

Tipicna strana QuarkXPressa sadrZi tekst i grafiku. Ovde tekst kruzi po spoljasnjosti slike cetke, naslov
je formatizovan vecim slovima, a mali graficki logotip se pojavljuje u donjem desnom uglu.

SLIKA 1.13 Ouvaj dokument je napravljen sa tri kolone. Kada prvo pravite dokument, pojavijuje se meni
pri vrhu strane, prikazuju se horizontalan i vertikalan lenjir, a na strani se pojavijuje i paleta Tool.
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Da napravite nov dokument, kliknite na File, odaberite New i prevucite kursor miSa da odaberete
(osvetlite) Document.

Vodice za margine i kolone

Vodice za margine su neStampajuce vodice koje razdvajaju oblast teksta i grafike od ostatka
strane. Vodice za kolone su takode nestampajuce linije koje razdvajaju tekst na strani sa vise
kolona. Uobicajeno je da se tekst preliva iz jedne kolone u drugu.

Naspramne i nenaspramne strane

Strane koje ce biti stampane na obe strane papira, kao u knjizi ili ¢asopisu, su naspramne strane.
Njihove ikone u paleti Document Layout imaju preklopljen gornji cosak i pokazuju se na obe strane
"okosnice". Ako Stampate letak ili bro§uru, nemojte birati ovu opciju. Dezaktiviranjem opcije Facing
Pages stvarate dokument u kome strane teku direktno jedna ispod druge (slika 1.14).

SLIKA 1.14 [kone u paleti Document Layout (View/Show Document Layout) na levoj strani prikazuju
preklopljene coskove, $to znaci da je dokument napravljen sa ukljucenom opcijom Facing Pages. Ikone
na desnoj strani imaju prave coskove, jer je dokument napravljen bez naspramnih stranica.
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Okolni prostor

Dve oblasti sacinjavaju stranu QuarkXPressa, oblast koja ce se Stampati i postoji izmedu vodica
za strane i okolna oblast (pasteboard). Okolna oblast je bela, nestampajuca oblast koja uokvira-
va stranu ili razvoj strana. Nista §to se u celosti nalazi u okolnoj oblasti nece se stampati, pa je
mozete koristiti za smeStanje elemenata (okviri, linije, grupe i tekstuelne putanje) za vreme rada
na strani. Ako pravite tekst ili grafiku koji se prelivaju do kraja strane, taj deo ce se odstampati,
ali nista §to je sasvim u okolnom prostoru se nece Stampati (slika 1.15).

Stack Documents
Tile Documents

Unit 04.qxd
Documenti

VAZAN SAVET!

Ako na Macintoshu imate viSe od jednog otvorenog prozora, pritisnite taster Shift dok izvodite klik na bilo
koju stavku menija. Pojavice se padajuci meni sa otvorenim dokumentima i odatle mozete birati neki drugi
dokument iz tog menija. W

ursn
e

_'Il.—‘whr 5

Owaj okvir sadrzi razmestaj tri strane.

N

SLIKA 1.15 Okolni prostor je bela oblast oko dvaju strana. Stampace se samo trostubacne strane, dve
slike u okolnom prostoru se nece Stampati.

28



OsNOVE QUARKXPRESSA

Razgledanje strana
Postoje tri nacina da razgledate strane u razli¢itim nivoima uvecanja:
® Klik na alat Zoom da povecate ili smanjite pogled na dokument. Ili

®  Unesite tacan procenat u polju View Percent u donjem levom uglu strane dokumenta.
1li

® (Odaberite tacan procenat razgledanja iz menija View.

Alat Zoom

Koriscenje alata Zoom ne menja velicinu teksta ili elementa, samo pogled na te elemente. Alat
Zoom ima kao osnovnu vrednost uvecanje pogleda za po 25%, ali to se moze promeniti u dija-
logu Tool Preferences. Mozete stici do alata Zoom kada je neki drugi alat aktivan pritiskom na
Control na Macintoshu ili na Ctrl-razmak pod Windowsom. Neka to bude pritisnuto dok zumi-
rate po strani. Prilikom svakog klika, povecavate procenat za iznos u polju Increment zadat u dija-
logu Tools Preferences (Edit/Preferences/Preferences). Pritiskom na taster Option (Macintosh) ili
na Ctrl-Alt-razmak (Windows) dok izvodite klik na alat Zoom smanjuje se procenat razgledanja.

LE
Zoom tool

Polje View Percent

Prevucite kursor u polje View Percent u donjem levom uglu prozora za dokument. Unesite bilo
koju vrednost izmedu 10 i 800 i pritisnite na Return/Enter da promenite procenat gledljivosti.
Ne morate da unesete znak za procenat, %.

Tontrad Eep
Actwates: @ Desss ) Cemtuntial Mani

Carirad -Shifl etivwha Ha sppaia Taxtion

Da biste mogli da koristite tastere Control ili Ctrl-razmak, Zoom mora biti odabran u dijalogu
Interactive Preferences (Edit/Preferences/Preferences/Interactive). Ako ne, taster Control (Macintosh)
odnosno taster Ctrl (Windows) ce prikazati kontekstni meni.

i 1
f100% [Page: 1

Polje View Percent u levom donjem uglu prozora za dokument.
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Meni View

Kroz meni View birate unapred zadate procente gledljivosti. Odaberite Fit in Window da skalirate
pogled na centar i postavite celu stranu na prozor dokumenta, bez obzira na veli¢inu ekrana. Da
se najveci razmestaj i njegova okolina vide u prozoru dokumenta, pritisnite Alt/Option pre bira-
nja opgje Fit in Window.

Prozori dokumenta

Na Macintoshu, odaberite Windows iz menija View i odaberite ili Stack Documents ili Tile
Documents kada imate vise od jednog otvorenog dokumenta. Stack Documents postavlja vise
dokumenata po slojevima i prikazuje samo deli¢ dokumenta. Tile Documents menja veli¢inu
prozora sa otvorenim dokumentima, tako da su jednaki delovi svakog dokumenta prikazani na
ekranu. Ispod ovih opcija su nazivi otvorenih datoteka. U Windowsu 95/98 mozete koristiti meni
Windows da odaberete Cascade, Tile Horizontally ili Tile Vertically.

Palete

Mnoge funkcije u XPressu mogu da se dosegnu iz lebdecih paleta (slika 1.16). Najvaznije palete
su Tool, Document Layout i Measurements. Ostale palete su Layers, Style Sheets, Colors, Trap
Information, Find/Change, Lists i Web Tools. Ako je instaliran avenue.quark, prikazace se paleta
XML, a isto vazi i za paletu Index ako je ekstenzija Index instalirana u folderu XTension.

Stack Documents
Tile Documents

Kada je vise dokumenata otvoreno, moZete ih postaviti jedan na drugi ili ih "poplocati" po ekranu.
Odaberite ove opcije iz menija View/Windows.

Hide Tools F8
Hide Measurements Fo
Hide Document Layout F10
Show Style Sheets F11
Hide Colors F12
Show Trap Information ~CF12
Show Lists CF11
Chnwsl avare

Menijem View ili skracenicama sa tastature prikazujte ili skrivajte palete. Pod Windowsom, F4 skriva
ili prikazuje paletu Document Layout.
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0 Layers :
Document |:||:":|
Tool palette Layout palette Colors palette =l Layer
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ayers
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H Cyan E Style Sheets palette
[ Green o = Style Sheets
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I Magenta 4 ﬂ Mormal =
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Measurements palette

Pl 8 aute B=I= e lvetica E||I2 pt El"
Cols: 1 (4] BE B[I[ul«[s]O@E][Z[Z]E]]

SLIKA 1.16 Palete QuarkXPressa. Koristite ikone za palete da zadate $ta se deSava sa odabranim
objektima. Koristite klizace u paletama da se premestate po sadrzaju palete.

Rad sa paletama

Ako paleta nije prikazana kada pravite ili otvarate dokument, odaberite Show [paleta] iz menija
View. Vecini paleta mozete da promenite veli¢inu prevlacenjem kvadrata Resize Box u donjem
desnom uglu. Da zatvorite paletu, odaberite Hide [paleta] iz menija View ili kliknite na Close
Box u gornjem levom uglu (Macintosh) ili na gornji desni ugao palete (Windows) (slika 1.17).

Close box (Mac 0S) title bar Close box (Windows),
Document Lapout~ o= |
Solid -
@*10*2
W Elack 4]
Bl
M Cyan =
[ Green
B Magenta 1| [§
I Red
W Fegistration Resize Box
[ white
O vellow 4] g
L4

SLIKA 1.17 Kliknite na kvadrat Resize da promenite velicinu palete horizontalno i vertikalno. Kliknite
na kvadratic Close da zatvorite paletu. Prevucite zaglavlje palete da je premestite.
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Ikone u paletama
Najveci broj paleta sadrzi ikone koje zadaju kako se primenjuje naredba u paleti. Na primer, pale-
ta Colors sadrzi tri ikone, jedna za borduru okvira, jedna za tekst i jedna za pozadinsku boju okvi-
ra. Ako imate okvir za sliku odabran i on sadrzi neku bitmapiranu sliku, pojavice se ikona u boji
te slike. Morate odabrati odgovarujucu ikonu pre nego primenite boju na objekat. Ako je
odabrana linija, jedino je raspoloziva ikona Line (slika 1.18).
Funkcijski tasteri za palete

F8  Paleta Tool

F9  Palete Measurements

F10  Paleta Document Layout (Macintosh)

F4  Paleta Document Layout (Windows)

F11  Paleta Style Sheets

F12  Paleta Colors

5 (& Colors: =] |
ooz (2] |[E][=
Line Cul?r ck x 2ol £
‘.?—IEE ) IText Colorl [ ]
| e W Cyan B (] M
W Glack 4] [ Green M Black [
M Blue W HMagenta 4] I Elue
@ Cyan &|- W Fed M Cvan |-
O Green M Registration @ Green
Wl Magenta 4] ] white W Magenta [
[ Red [ Yellow 4] I Red
W Reqistration E || W Registration E
O white B = ([0 white B

SLIKA 1.18 [kona Background Color u paleti Colors (levo) oznacava da je odabrana boja cijan i da ce
biti primenjena na pozadinu okvira. Odabrana ikona Line Color oznacava da ce odabrana linija postati
plava. Tkona Text Color (desno) boji oznaceni tekst.
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Opcije u paleti

Nekoliko paleta prikazuje razlicite objekte u zavisnosti od oznacenog. Na primer, paleta
Measurements prikazuje jedan skup opcija za tekstuelne okvire, drugi za slikovne okvire, treci za
linije (slika 1.19).

W Zpd 3 N A% 100% A0 W4 Op Y

H: 2p.2 . 1p& [+]] ¥%=: 100% " ov+:0p 2700
w0562 07 fate [EIEIE[Helvetics =iz pt &
H: 0.657" Cals: 1 EE HeuwEEBEEEE]
H2:5.278" Endpoints] [uw:1 pt = | v|| -
¥Z2:E.062" =

SLIKA 1.19 Kada je odabran okvir za sliku, paleta Measurements (gore) prikazuje opcije za modifiko-
vanje slikovnog okvira i slike. Kada je odabran tekstuelni okvir, paleta Measurements (sredina) prikazu-
je opcije za formatizovanje tekstuelnog okvira i teksta. Kada je odabrana linija, paleta Measurements
(dole) prikazuje opcije za liniju.

Kretanje po strani

Ima nekoliko nacina da se krecete po strani bez kvarenja rasporeda elemenata na njoj:

® Koristite horizontalne i vertikalne klizace na desnoj i donjoj strani prozora dokumenta
da se pomerate gore i dole po strani.

® Kliknite direktno na traku klizaca da se pomerate gore ili dole u vecim prirastajima.

® Drevucite kliza¢ u vertikalnoj traci gore ili dole ili u horizontalnoj traci levo ili desno i
time pomerajte stranu.

® Kliknite na strelice za pomeranje u manjim prirastajima (slika 1.20).

® [skljucite taster Caps Lock i pritisnite taster Option (Macintosh) ili Alt (Windows) da
se kursor pretvori u oblik Grabber Hand. Neka taster za modifikovanje ostane
pritisnut dok se krecete po strani.
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sliders

scroll arrow

SLIKA 1.20 Koristite klizace i trake za prelistavanje da se premestate po prozoru dokumenta.

VEZBANJE B

1. Napravite nov dokument (File/New ili Command-N/Macintosh ili Ctrl-N/Windows).
U dijalogu New Document, odaberite opciju Facing Pages. Unesite 2 u polje Columns,
za broj kolona. Ostavite ostale opcije netaknute. Kliknite na OK da napravite prvu
stranu dokumenta (slika 1.21).

2. Prikazite paletu Document Layout (Window/Show Document Layout ili
F10/Macintosh ili F4/Windows). Primeticete da prikazuje samo jednu ikonu na toj
strani (ikona strane sa zavrnutim coskom).

== Rectangle Picture Box tcu:ull

3. DPrikazite paletu Measurements (Window/Show Measurements ili F9) i paletu Colors
(Window/Show Color ili F12). Pritisnite alat Rectangle Picture Box da nacrtate okvir
za sliku. Neka on bude oznacen. Primeticete kako se njegove dimenzije i polozaj
prikazuju u paleti Measurements.

4. Dok je okvir jos uvek selektovan, odaberite ikonu Background Color u paleti Colors i
kliknite na kvadratic sa bojom ili na naziv boje da ispunite okvir bojom.

5. Zatvorite ovu datoteku (File/Close) (Command-W/Macintosh ili Ctrl-F4/Windows).
Nemojte snimati promene.
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SLIKA 1.21 Dijalog New Document pravi dokument sa naspramnim stranama, sa dve kolone.

Naredba New Document

Novi dokument se pravi iz menija File (File/New/Document) ili pritiskom na skracenicu sa
tastature, Command-N/Macintosh ili Ctlr-N (Windows). Kada odaberete File/New/Document,
pojavljuje se dijalog New Document (slika 1.22).

Kada pravite nov dokument QuarkXPressa, donosite odluke koje odreduju koja vrsta dokumenta ce
se Stampati. Zapamtite: dokumenti QuarkXPressa namenjeni su §tampanju a ne prikazivanju na
ekranu. Ako cete koristiti stranice XPressa na Internetu ili CD-u kao deo multimedijalnog programa,
onda odaberite New Web Document iz menija File. Za sada, zamislimo da su dokumenti XPressa
usmereni ka profesionalnoj §tampariji.
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ew Documen

lPage —Margin Guides

Size: [ US Letter : Top:
Width: Bottom:
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Orientation: UL
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Columns:
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SLIKA 1.22 U dijalogu New Document zadajete velicinu i vrstu strana u dokumentu, Sirinu margina i
broj kolona. Ako dokument treba da se Stampa sa obe strane papira, odaberite opciju Facing Pages. Ako
Cete uvoziti tekst u dokument, odaberite opciju Automatic Text Box.

Dijalog New Document

Dijalog New Document sadrzi Cetiri oblasti:

PAGE.  Oblast strane, u kojoj zadajete velicinu strane i orijentaciju. Polje Page size je
veli¢ina papira. Standardna velicina 8.5" puta 11" je u Americi standard za pismo.
Odaberite Portrait Orientation da Stampate na duzoj strani papira. Odaberite ori-
jentaciju Landscape da §tampate na §iroj strani papira.

MARGIN GUIDES.  Vodice margine, u kojoj zadajete §irinu margine na strani.
Odaberite kvadratic Facing Pages ako ce se dokument §tampati na obe strane, kao §to
je slucaj sa knjigom ili ¢asopisom. Ako odaberete Facing Pages, pojavice se vodice Left
i Right umesto polja Inside i Outside (slika 1.23). Uvek je dobra ideja da margina
Inside bude malo $ira od margine Outside, kako bi se olaksalo povezivanje dugackog
dokumenta. U protivhom, tekst moze doci isuvise blizu povezu, pa bi se onda teze
¢itao.

—Margin Guides

Bottom:

Inside:

Outside:
[ Facing Pages

SLIKA 1.23 Kada je aktivirano Facing Pages, margine Left i Right postaju Inside i Outside
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® COLUMN GUIDES. Vodice za kolone, gde zadajete broj kolona u dokumentu i raz-
mak izmedu viSe kolona, naziv za taj razmak je gutter).

® Automatic Text Box, u kojoj saopstavate XPressu da automatski napravi tekstuelni
okvir na master strani dokumenta, kao i na svim slede¢im stranama koje se baziraju
na toj master strani.

Velic¢ina strane

Opcija Page Size se odnosi na veli¢inu papira na kome ce se stampati. Ako pravite dokument sa
nekom posebnom velicinom zadatom kroz dijalog New Document, mozete kasnije promeniti
veli¢inu strane, sve dok je nova veli¢ina strane dovoljno velika da na nju stanu tekst i graficki ele-
menti koje ste ve¢ napravili. Da promenite veli¢inu papira, odaberite Document Setup iz menija
File i odaberite novu veli¢inu iz padajuceg menija Style. MozZete i da promenite Sirinu (Width) i
visinu (Height) za svaku veli¢inu strane.

Opcija Automatic Text Box

Kada pravite nov dokument, dve stvari se automatski desavaju. Pravi se pojedina¢na master strana
poznata kao Master Page A i pravi se pojedinacna strana dokumenta zasnovana na toj master
strani. Ako dodajete vise strana u dokument, ako pravite tekst ili ako uvozite tekst za koji je
potrebno vise od jedne strane, te nove strane ce se automatski sadrzati u tekstuelnom okviru.

Master strana je neStampajuca strana koja sadrzi sve elemente koji ce se pojaviti na stranama
dokumenta zasnovanim na toj master strani. Na primer, bilten moze sadrzati vodice izmedu
kolona i logotip kompanije na svakoj strani. Umesto da to pravimo na svakoj strani biltena,
napravicemo sve to samo jednom, na master strani, a one ce se dalje pojavljivati na svakoj strani
dokumenta zasnovanoj na toj master strani (slika 1.24). To znaci da svaki novi dokument
QuarkXPress na svet dolazi sa jednom master stranom i sa jednom stranom dokumenta.

SLIKA 1.24 Logotip i zaglavlje su postavljeni na levu i desnu stranu master strana. Vodice su takode
iscrtane izmedu kolona u automatskom tekstuelnom okviru. Ova tri elementa, logotip, zaglavlje i vodice
se onda pojavljuju na svakoj levoj i desnoj strani dokumenta koji je zasnovan na ovoj master strani.
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Meni Size omogucava izbor strane (papira) za dokument. A4 i B5 su velicine cesto u upotrebi u Evropi.

Kada birati opciju Automatic Text Box

Ako pravite dokument sa velikom koli¢inom teksta, kao §to je poglavlje knjige ili clanak u ¢asopisu,
odaberite opciju Automatic Text Box. Kada odaberete opciju Automatic Text Box u dijalogu New
Document, saopstavate XPressu da treba automatski da napravi tekstuelni okvir zasnovan na
osnovnoj master strani Master Page A. Posto se podrazumeva da je prva strana dokumenta zasnovana
na Master Page A, i ona ce imati tekstuelni okvir. Genetski je to. Ako oba roditelja imaju crne oci i
crnu kosu, njihov potomak ce takode imati crne oci i crnu kosu. Svaki podrazumevani dokument
preuzima karakteristike sa osnovne master strane.

Stavise, ako odaberete opciju Automatic Text Box ne samo §to ce se prva strana osnovnog doku-
menta prikazati tekstuelni okvir, nego i svaka nova strana koju umecete u dokument koji je bazi-
ran na toj podrazumevanoj Master strani Page A takode imati automatski tekstuelni okvir.
Uglavnom ne znamo koliko strana ce biti potrebno da se prelije tekst iz datoteke, ali kada je
odabrano Automatic Text Box, ako uvezete ili ukucate vise teksta nego §to ce stati na prvu stranu,
sve strane koje XPress bude dodao ce automatski sadrzati tekstuelni okvir u koji ce se prelivati
dodatni tekst.

Kolone

Ako se niSta ne promeni, dijalog New Document ce napraviti nov dokument sa samo jednim
stupcem. Mozete uneti bilo koji broj u polje Columns u oblasti Column Guide dijaloga da
postavite broj kolona za automatski tekstuelni okvir koji se pojavljuje na Master strani Page A i
na prvoj strani dokumenta.

Promena vodica za kolone

Mozete promeniti broj kolona u svakom tekstuelnom okviru na bilo kojoj strani dokumenta, kad
god hocete. Na primer, ako ukucate 4 u polje Columns dijaloga New Document i ako Zelite da
tekstuelni okvir na strani 10 dokumenta ima samo jedan stubac, uradite jedno od sledeceg:

® Prikazite paletu Measurements (View/Show Measurements ili F9). Onda odaberite tek-
stuelni okvir i ukucajte novi broj u polju Cols palete Measurements. Ili

®  Odaberite tekstuelni okvir i odaberite Item/Modify (Control-M/Macintosh ili
Ctrl-M/Windows). Kliknite na karticu Tab i promenite broj u polju Columns dijaloga Text
Modify.
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LColurnns:

Colurin Guides—————————
|1—
Gutter Width: ID.'I BV

Zadaite broj kolona u novom dokumentu u polju Columns oblasti Column Guides. Uvek mozete kasnije
promeniti broj kolona na svakoj strani dokumenta ili na master strani.

Kada je kvadratic prazan,

i aktivirate opciju.

—Margin Guides

E‘Facing Pages

Bottom:
Lot
Right:

—Margin Guides

Bottom:
Inside:
outside:

b4 Facing Pages

opcija je iskljucena. Kliknite unutar kvadratica da prikaZete znak obeleZenosti

Kad god promenite broj kolona u odabranom tekstuelnom okviru (tekstuelni okvir mora biti
odabran pre nego mozete ista da uradite sa njim), novi broj kolona se prikazuje i u dijalogu Text
Modify i u paleti Measurements.

Naspramne strane

Aktivirajte opciju Facing Pages kada treba da Stampate na obe strane papira, kao $to je to slucaj u
knjizi ili u casopisu. Iskljucite opciju ako Cete Stampati samo na jednoj strani papira, npr. za letak
ili etiketu proizvoda. Mozete promeniti dokument od nenaspramnih strana na naspramne strane
u dijalogu Document Setup (File/Document Setup), ali ne mozete promeniti dokument sa
naspramnim stranama tako da nema naspramne strane.

PROJEKAT

1. Napravite nov dokument. Odaberite File/New/Document da prikazete dijalog New
Document (Command-N na Macintoshu ili Ctrl-N pod Windowsom).

2. Odaberite US Letter, Portrait orientation, 3 kolone i margine od jednog inca (1"). Ako
su preference postavljene na ince, ne morate da unosite znak za in¢. Ako je kvadratic¢
oznacen, kliknite unutar njega da uklonite oznaku i iskljucite opciju. Obezbedite da je

polje Automatic Text Box aktivirano. Ako je kvadrati¢ prazan, kliknite na okvir da
prikazete znak aktivnosti i aktivirate opciju. Kliknite na OK (slika 1.25).
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SLIKA 1.25 Owvaj dijalog New Document ce napraviti dokument sa nenaspramnim stranama, margine

New Document

—Page

Width:
Height:

Orientation:

Size: | US Letter s

Margin Guides
Top:
Bottom:
Left:
Right:

1111

[ Facing Pages

Columns:

—Column Guides

Gutter Width: | 0.167"

=il

[ Automatic Text Box

(cancel] [ ok ]|

po jedan inc i tri kolone u automatskom tekstuelnom okviru.

ODAKLE DOLAZI TEKST

Tekst se moze direktno ukucati u tekstuelni okvir ili moze biti uvezen iz neke druge aplikacije kao 3to je
procesor reti, pod uslovom da je filter za taj procesor re¢i prisutan u folderu Xtension u folderu

QuarkXPress. W

SLIKA 1.26 Paleta Document Layout za nov dokument prikazuje jednu master stranu (A-Master A) i

Odaberite View/Show Document Layout (F10/Macintosh; F4/Windows) da prikazete
paletu Document Layout. Paleta za ovaj novi dokument prikazuje samo dve ikone,
jednu za Master Page A u centru panela i drugu ikonu za stranu 1 dokumenta u don-

jem panelu (slika 1.26).

Oa]E=X]

Document Layout 0] x|

[ ] &taster &

]

jednu stranu dokumenta koja je zasnovana na strani Master Page A.
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Kliknite na stranu (strana 1 dokumenta) i primetite da se automatski tekstuelni okvir
prikazuje kao odabran i da je kursor oblika I u vrhu strane. Odabran je i alat Content.
Kad god se pojavi kursor I, znate da ste u odabranom tekstuelnom okviru i da $ta god
budete kucali -- da ce biti uneto u tekstuelni okvir. Odkucajte Headline i pritisnite

taster Return/Enter.

Dvostruki klik na Headline ce osvetliti tu re¢. Onda odaberite Style/Size/36 da je

povecate.
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6. Dok je tekstuelni okvir jo§ odabran (vidi se osam rucki na cetiri strane okvira) i dok je
jo$ odabran alat Content, odaberite File/Get Text (Command-E/Macintosh ili
Ctrl-E/Windows). Premestite se na folder Unit 01 u folderu Student Files na CD ROM-
u. Otvorite ovaj folder i pronadite datoteku sa imenom Atext.txt. Kliknite na nju da je
oznacite i kliknite na Open. (Ili je prosto ucitajte dvoklikom na naziv datoteke.)
Preliva se u odabrani tekstuelni okvir ispod teksta Headline od jedne kolone do druge
(slika 1.27).

Meni Style

Mozete odabrati atribute (pismo, veli¢inu slova i sl.) ili iz menija Style ili iz palete Measurements.

7. Dok je tekstuelni okvir i dalje odabran, odaberite Item/Modify (Command-M/Macintosh
ili Ctrl-M/Windows) i kliknite na karticu Tab. Unesite 2 u polje Columns i kliknite na OK
(slika 1.28).
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SLIKA 1.28 Mozete promeniti broj kolona na bilo kojoj strani, kad god hocete.

8. DPrimetite da se tekst preliva u dve kolone iako se i dalje vide vodice za tri kolone (slika
e da menjate vodice margina za ceo dokument.

1.29). Samo sa master strane mozet
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SLIKA 1.29 Kad promenite broj kolona u tekstuelnom okviru, originalne vodice nastavljaju da se

prikazuju.
9. Dvokliknite na ikonu A-Master A u

Guides (slika 1.30). Kliknite na OK.
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paleti Document Layout da dodete do master
strane. Odaberite Page/Master Guides i unesite 2 u polje Columns dijaloga Master
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SLIKA 1.30 Promenite vodice za kolone u dijalogu Master Guides. Do ovog dijaloga se dolazi samo iz

10. Dvokliknite na stranu 1 dokumenta u paleti Document Layout da se vratite na stranu
dokumenta i primetite da su vodice poravnate sa dvostuba¢nim tekstom. Paletom
Document Layout mozete takode prikazati da postoje dve strane dokumenta, iako je
strana 2 verovatno prazna.
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SLIKA 1.31 Kada se jednom promene vodice za kolone u master strani, kroz dijalog Master Guides,
nastavljaju da se tako primenjuju na stranama dokumenta.
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11. Zatvorite ovu datoteku (File/Close ili Command-W/Macintosh ili Ctrl-F4/Windows).
Snimite izmene.

At Page Inserion: [~ o

End af Story
[ Aiite Cedrstrain e

Eiiil afl [ sl

Kada automatika nije automatska

Ako iskljucite Auto Page Insertion u dijalogu General Preferences (Edit/Preferences
/Preferences/General), XPress nece automatski dodavati nove strane kada se dogodi prelivanje
teksta. Dobro je obratiti paznju na ovu opciju kada pravite dokument sa odredenim brojem strana,
npr. bilten sa cetiri strane. Ako iskljucite dodavanje strana, to vas automatski tera da menjate tekst i
sliku kako bi se uklopile u ograniceni broj strana.
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