Kako da kreirate porodicno stablo
u PowerPointu

Zelite da podelite istoriju porodice i poreklo sa budu¢im generacijama? Naugite jedinstve-
ni nacin kreiranja personalizovanog porodi¢nog stabla u PowerPointu. MoZe da bude ve-
oma interesantno da ovo napravite za porodi¢no okupljanje a mozete da iskoristite vestine
koje naucite i za kreiranje drugih vrsta organizacionih grafikona.

Biranje vrste grafikona
1. Prvo pokrenite PowerPoint.

2. U gornje tekstualno polje ukucajte naslov slajda, na primer, Porodi¢no stablo, a
zatim u donje tekstualno polje ukucajte podnaslov slajda, prezime vase porodice,
na primer, Porodica Petrovi¢.

Porodicno stablo

Porodica Petrovic
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3. Kliknite meni Insert, a potom izaberite opciju New slide da biste dodali novi
slajd. Sada u Slide Layout panelu sa desne strane ekrana, u delu Other Layout,
izaberite razmestaj Organization Chart, koji ¢e vam omoguciti da kreirate
grafikon.
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4. Na sredini slajda prikazana je ikonica u Sablonu. Dvostruko kliknite na ikonicu 1
iz okvira za dijalog, koji je prikazan na sledecoj slici, izaberite Organization
Chart opciju.
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. Kliknite na OK. Grafikon ¢e se pojaviti zajedno sa linijom alatki za
organizacione grafikone.
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Opciono, da biste imali viSe prostora na slajdu obriSite gornje tekstualno polje za dodava-
nje naslova. Kliknite na njegov okvir, a potom taster Delete. Zatim kliknite okvir grafiko-
na i povucite nagore gornju srednju rucicu da biste povecali prostor.
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Pocetak porodi¢nog stabla

1. U najgornje polje, ukucajte ime osobe od koje Zelite da po¢nete porodi¢no stablo.
To bi mogao da bude Vas deda.

2. Sada kliknite na Insert Shape u liniji sa alatkama i izaberite Assistant za osobu sa
kojom se vencao (supruga, Vasa baba).

3. U polja ispod upisite imena njihove dece (ime Vaseg oca, striceva i tetki), kao §to
je prikazano na sledecoj slici.
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Saveti:

Da biste dodali polje kliknite desnim tasterom misa na polje iz kojeg Zelite da izlazi i izaberite Subordinate,
Assistant ili Co-worker. Ovo su samo imena za polja koja su povezana. Subordinate bi bilo necije dete.
Assistant bi bio neko u porodici ko je vencan, a Co-worker bi bio neciji brat ili sestra.

Da biste izbrisali polje, selektujte ga i pritisnite taster Delete.
4. lzaberite okvir sa imenom Vaseg oca, a potom kliknite dugme Insert Shape 1 iz

padajuceg menija izaberite opciju Subordinate da biste dobili okvir za VaSe ime.
Ponovite ovaj korak ukoliko je potrebno da biste dodali sestru ili brata.
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5. lzaberite okvir sa Vasim imenom, a potom kliknite dugme Insert Shape i iz
padajuceg menija izaberite opciju Assistant da biste dobili okvir za ime Vase
supruge.

6. Kliknite dugme Insert Shape 1 iz padaju¢eg menija izaberite opciju Subordinate
da biste dobili okvir za ime VaSeg deteta, a ukoliko ih ima viSe postupak
ponovite.
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Saveti:

U organizacionoj liniji sa alatkama mozete da promenite razmestaj polja. Selektujte najgornje polje i pod
Layout padaju¢im menijem selektujte razmestaj. Isto tako mozete da postavite polja gde Zelite tako Sto cete
iskljuciti AutoLayout. Jednostavno selektujte najgornje polje i pod Layout padaju¢im menijem selektujte
Auto Layout.

Fit Text dugme u liniji sa alatkama obezbedi¢e vam da tekst bude upasovan u polja.

Sopstveni dizajn

Konacno, izaberite pozadinu za slajd Sou porodi¢nog stabla tako Sto ¢ete kliknuti na
meni Format 1 iyabrati opciju Slide Design. Design Templates ¢e se pojaviti u panelu sa
desne strane ekrana. Izaberite onaj koji najviSe odgovara vasem ukusu.
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